
uBND IHANH pHo cAM pHA cONG HoA xA uet cHu Ncnia vlpr NAM
pnoNc crao ou. c vA oAo r4o Dqc r4p - iu do - H4nh phric

56:05iQE-GDDT CdmPhd,ngdy02thang0l ndm2020

QUYTTDINH
Ban hirnh Quy chii lirm viQc cria Phdng Girio dqc vh Eio tgo

TRT.TONG PHONG GIAO DUC VA DAO TAO

Can cri Neh! dinh s6 o+lzOt SlNo-CP ngdy 09/01/2015 cta Chinh phi vd viQc thgc

hiQn ddn chri trong ho4t dQng co quan hanh chinh nhd nudc vir don vi sg nghiQp c6ng lfp;

CEn cri Quytit <tlths6 l2gl2OOllQE-TTg ngdy 021812007 ctaTht tuong Chinh pht
ban hd,nh Quy ch6 vin h6a c6ng sd tai ciic co quan hdnh chinh nhd nudc;

can cri Th6ng tu s6 t t/20t5,"ITLT-BGDDT-BI.n/ ngiry 291512015 cia BQ Gi6o

duc vd Ddo t4o vd B0 NQi vU Fluong d6n chric ndng, nhiQm vu, quydn h4n, co c5u t6 chric

cta Sd Girio dqc vd Diro t4o thuQc Uy ban nhdn d6n (t BND) tinh, thdnh phd tnrc thuQc

Trung uong, Phong Gi6o duc vd Ddo t?o thuQc UBND huyQn, qu{n, thi x5, thdnh ph6

thu0c tinh;

Cen cnQuytlt ditlhs62ggl/2015/QD-UBND n giry 031912015 criaUBND thdnh ph6

CAm Phd v€ viQc quy tlinh chtic nang, nhiQm vu, quyen h4n vd co cdu t6 chirc cta Phdng

Gi6o duc vd Ddo tao (GD&ET) CAm fna;
Xdt d€ nghi cua @ phin Kti hoach - Nh6n sg, phdng GD&DT,

QUYETD!NH:

Dii,u 1. Ban hdnh kdm theo Quydt dinh niy Quy ch6 lem viQc cta phong

GD&DT Cdm Pha.

Ditiu 2. Quy6t ilinh ndy c6 hiQu lgc thi hdnh k€ tir ngdy k1i vd thay th6 cho Quy€t
dinh s6 287/QD-GDDT ngity 17ll2l20l8 cria Trudng phong GD&ET vd viQc ban

hdnh Quy dinh lC l6i ldm viQc c0a co quan Phdng GD&DT Cim Ph6.

Quyilt dinh niy c6 hiQu lgc tu ngdy ki, c6c quy dinh trudc d6y trdi vdi quy dinh

niy d€u duqc bii b6.

Di0u 3. Crln bQ, c6ng chric, vi6n chirc vd ngudi lao dQng trong co quan Phdng

GD&ET chiu tr6ch nhiQm thi hdnh quylit dinh ndy.i.

Noi nhQn:
- Nhu Di0u 3;
- UBND thdnh ph6;
- Co quan T6 chrlc - Ndi vu; 

.
- C6ng tlodn CQCQ thdnh ph6;
- LLru VT.
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UBND TIIANH PIIO CAM PHA
PIIONG GIAO DUC VA DAO TAO

CQNG HOA XA HQI CHO NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Tg'do - Hgnh Phtic

QUY CHI
Lim viQc cria Phdng Giio dgc vir Dio t4o C6m Phi

(Bon hdnh kdm theo Quydt dlnh tA OS\}O-?CODT, ngdy 02/01/2020
cfia Tnrong phdng Gido dqc vd Ddo tqo Clim Phd)

Chuong I
QUY DINH CHTJNG

Di6u l. Phqm vi vir tl6i trqng 6p dqng
l. 9uy ch€ niy quy dinh vd nguydn t6c, trrlch nhi€m, trinh tu giAi quytit cdng

viQc, m6i quan hQ c6ng t6c crJra. Phong. Girio duc vd Diro tao (GD&DT).
2. Quy chii ndy rip dung dtii vdi t6t.ca c6c c6ng chric, vi€n chric, nguoi lao dQng

thuQc di€n bi6n ch6, bi€t phdi vd hgp ddng c6ng tiic tgi co quan Phdng GD&ET.
Dii,u 2. NguyGn tic lirm viQc

1. Phong GD&DT ldm viQc theo nguydn tIc t{p trung d6n cht; ph6t huy vai trtr
cria t4p th€ lSnh d4o, 116 cao trdch nhiQm cri nh6n cria Trudng phdng, c6c Ph6 Trudng
phdng vd ph6t huy tinh chti dQng, s6ng t?o crla c6 nh6n c6ng chric, vi€n chric, ngucri

lao dQng (CC,VC,NLD); mgi ho4t d6ng cta Phong d6u phAi tu6n theo quy dinh cta
ph6p lu4t vd Quy ch€ ldrm viQc cria Phdng GD&DT.

2. Phrin c6ng tr6ch nhiqm 16 rdurg. m6i cOng vi€c dugc giao cho m$t nguoi chiu

tnlch nhiQm chintr. CC,VC,NI-D giAi quy6t c6ng viQc dung ph4m vi thAm quydn vd trach

nhiQm duqc phan c6ng; tuAn thri trinh t.u, tht tgc, ti6n tlQ vd thcri h4n gi6i quy€t c6ng viQc

theo quy Ainn cria phdp luat, chuong trinh, kti hoach c6ng uic, Quy ch€ ldm viQc cua

Phdng GD&DT, hu truong hqp dQt xu6t ho4c c6 y€u c6u cta co quan c6p trdn.

3. BAo d6m ph6t huy ndng [uc, sd trudng cta CC,VC,NLD; cric hoAt dQng phai

c6 sg ph6i hqp ch4t ch€; d6m bio din chri, 16 rdng, minh bach vd hiQu qu6 trong moi
ho4t dQng; thudng xuy6n ddy mpnh cAi crlch thir tuc hdnh chinh, don gidn h6a cric

thri tuc hanh chinh, xdy dung c6ng sd vdn minh, th6n thign.

Chucrng II
TRACH NHIE,M, CACH THIJC GIAI QUYET CONG VIBC

Di6u 3. Tr6ch nhiQm cia t$p th5 Enh tlgo Phdng GD&DT
l. Phdng GD&DT thgc hiQn nguy€n tic tap thra lanh dao. cd nhdn.php tr6ch;

chiu tr6ch nhiQm tru6c Thirnh ty, HQi tl6ng nhdn d6n, UBND thdnh ph6 vd nhiQm

vu quAn lj nhir nudc trong linh vgc GD&DT.
2. Tflp th6 linhdao Phdng GD&DT gi6i quy€t cdng vi€c nhu sau:

- Nhtng v6n dd quan treng thuQc chuc ndng, nhiQm vU cria Phong, trudc khi
dua ra th6o [uAn trudc tip thd co quan, tAp th€ l6nh tlao Phong hOi ], de trao cl6i, th6o

tuqn vd th6ng nh6t trong l6nh d4o nQi dung, phuong ph6p chi d4o.
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- Nhtng nhiem vU dQt xu6t clugc Sd GD&DT, Thdnh rhy, HQi d6ng nhAn dAn,

UBND thdnh ph6 giao, tap the lanh d4o Phong thAo lurin, th6ng nhAt biQn phrip chi
d4o trudc khi tri6n khai tO chtc thgc hiQn.

^ ^ ;. :. -3. Cu6i mdi ndm, tfp th€ lanh d4o Phdng ki6m di€m c6ng t6c l6nh dao truoc
tap thO CC,VC Phdng GD&DT

Di6u 4. Trrich nhiQm, ph4m vi gi6i quy6t cdng viQc crfta Tru6'ng phdng
1. Trudng phdng GD&DT ld thdnh vi€n UBND thenh ph6l chlu tr6ch nhifm c6

nh6n tru6c UBND thanh ptrO, Cnri tich UBND thanh ph6 vir tru6c phrip tuft trong
vi0c thuc hiQn chric ndng, nhi€m ,\r, quyein han theo quy dlnh cria ph6p luit; chiu sq
chi dao, huong dAn vd chuydn m6n, nghiQp vu cta Sd GD&DT QuAng Ninh.

2. Trudng phong GD&DT c6 nhi6m vu:
- Ldnh d4o vd didu hdnh todn bQ ho4t dQng cta Phdng GD&DT theo chr?c ndng,

nhi€m vu duoc giao; chri dQng ptrOi trqp v6i c6c co quan. don vi khric d€ giai quytit.,( '
cdc c6ng viQc ti6n quan d€n nhiQm vq, quy6n hgn cta Phong GD&DT ho4c d6 thqc
hiQn cric nhiQm vu do lSnh d4o UBND thanh ph6 giao.

- Ph6n c6ngnhiQm vU cho cric Ph6 Trudng phdng.. CC,VC. NLD; tr.uc ti6p chi
dao c6ng t6c Chi€n lugc, quy hoqch, k6.ho4ch phet trien ngdnh; c6ng t6c KC hoach
- Tdi chinh, Td chirc bQ m6y, bi€n ch6, ki€m tra; ld ngudi phrit ng6n cta Phdng
GD&DT; trgc ti6p ti€p c6ng dAn theo quy tlinh.

- Eua ra th6o lu6n trong tfip th€ lAnh tl4o Phong, trong tfp th€ co quan trudc khi
quy6t ainn nhirng v6n dd quan trgng d6 tham muu vdi l6nh dao thdnh ph6 li6n quan
d€n c6ng tric t6 chr?c, chi6n lugc, d€ dn, kd ho4ch ph6t tri€n ngdnh...

- TriQu tfp, chri toa, quy6t dinh nQi dung cdc phi€n hqp cta ldnh dao phong, cria
co quan.

Di6u 5. Tnich nhiQm, ph4m vi giii quy6t cdng viQc cria cdc Ph6 Trutng phdng.
1. Ph6 Trudng phdng girip Truong phdng di€u hdnh, chi dao c6ng viec mQt s6

m{t c6ng tdc theo sy phAn c6ng; chiu tr6ch nhiQm trudc Trudng phong vd tru6c phrip
luat vd nhi€m vq dugc.phdn c6ng; 01 ph6 truOng phong rlugc rly quydn thgc hiQn

mdt s6 c6ng vi€c cu th€ khi Trudng phdng di ving.
2. Ph6 Truong phdng c6 nhiQm vU:

. - Tharn muu, girip Truong phdng php triich, chi dag vd trqc ti6p thgc hifn mQt

s6 nhiQm vu, c6ng viQc; cht dQng ki6m tra, ddn d6c, huong d6n c6n b6, chuydn vi€n
thUc hi€n nhiQm vp.li€n.quan d6n cdng vi€c phu tr6Lch.

- Brio c6o vd dd xu6t vdi Tru&ng phdng xern xdt, quyet dinh xu ly kip thoi c6ng
viQc phric t4p li€n quan d6n linh vgc rlugc phdn cdng phq tr6ch..Nhirng v6n dd c6

li€n quan d€n nhdn sU, tdi chinh, sria ch[a, xdy dgng co sd vpt chet, xa IQi h6a hoic
c6ng tiic chuy€n m6n c6 li€n quan d€n nh6n sU, tdi chinh phAi tryc ti€p xin j ki€n
cria Truong phong trudc khi giAi quytit.

- Trr,rc ti6p gi6i quy€t vd chiu trrlch nhiQm vdi Trudng phdng ktit qui c6ng t6c

chuyen m6n * l,:h php tr6ch. t. ^Di6u 6. Trrlch nhiQm, ph4m vi giii quy0t c6ng viQc crla Ph6 Tru&ng phdng
tluqc Tru&ng phdng riy quy6n phg tr6ch khi Trudng phdng ili c6ng tdc

1. Ph6 Trudng phdng dugc ky vnn bin d6n, vin ban di thuQc linh vuc chuyOn

m6n do Trudng phong iy quy€n phqr tr6ch.
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2. Ph6 Tru<rng phdng dugc thira lQnh kj thay Trudng phdng mQt s6 vdn bdn chi
d4o thuQc linh vqc tlugc Truong phdng ph6n c6ng.

3. Trong truong hqp Trudng phdng di c6ng t6c ddi ngdy,.Ph6 Trudng phdng

dugc riy quy6n gi6i quyOt c6ng viQc theo nQi dung dugc ty quy6n.

Diiiu 7. Trich nhiQm cria c6ng chrirc, vi6n chrit, ngudi lao tlQng trong co quan
1. D6i vdi CC, VC trong co quan: Dugc ph6n cdng nhiQm vg chuydn m6n,

nghiQp vu phr) hqp vd c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn cric quy dinh vd chuy€n mdn, nghiQp

vu theo cdng viQc phg tr6ch; chiu trrich nhiQm tohn bQ n$i dung tham muu v6i ldnh

dqo Phong; ky tit i6c van b6n tham muu; b6o c6o tr.uc titip ktit quA, titin dQ gini quyiit

c6ng viQc voi lSnh dao phu h6ch. Ri6ng nhirng c6ng viQc do Tru&ng phong tryc ti6p ph6n

c6ng thi chuydn vi6n chiu tr6ch nhi€m brio c6o tryc ti€p vdi Truong phdng..C6ng chric,

vi6n chric chlu trrich nhi6m trudc Truong phong vd trudc ph6p lu{t vC thyc hiQn

nhiQm vq dugc giao.

. 2. Vi€n chric phq tnich c6ng t6cvin thu: Chlu trrlch nhiQm trinh Trunng phdng

t6t c6 van bAn d6n, chuy6n vdn b6n d6n tung cri nhAn, b0 plran theo su ph6n c6ng cta
Trudng phong; cpp nh4t, luu tr0 v6n bAn theo quy ilinh v€.c6ng t6c vdn thu, luu trit
theo dirng quy tlinh; theo d6i vh biio c6o l6nh dao phdng ti6n dQ gidi quy6t c6ng viOc

cia c6c cit nhin, bQ phfn.
3. D6i vdi ngudi lao dQng (nh6n vi€n Bdo v€, lao c6ng): Chiu trrich nhiQm c6ng

vi€c theo Hqp d6ng lao dQng de ki k6t vd thuc hiQn theo sg phAn c6ng, diOu dQng

cta Ldnh d4o phdng vd BQ phf,n K€ hoach - Nhdn sU.

Chuong III
QUAN HE C6NC TAC TRONG COQUAN

Didu 8. Quan trQ ph6i hgp giii quy6t c6ng viQc giiina c{c bQ phan trong co quan

1. C6n bQ, c6ng chric, vi6n chirc chrl dQng xdy dgng kri hoach theo ch[rc ndng,

nhi6m vu dugc giao, b6o ciio ddng chi Ph6 Trudng phong phq tr6ch. Trong timg
.9";

truong hop cu th6, n6u f ki6n cria c6 nh6n kh6ng d6ng thuQn vdi l6nh d4o php tr6ch

thi b6o crio d6ng chi Truong phdng d€ quy€t dinh lga chgn phuong 6n.

2. Citc vdn bin do CC, VC tham mtru khi ban hdnh phAi thgc hiQn theo dring

cdc quy tlinh hi€n hdnh cta Nhd nu6c (v€ soan th6o, chuytin bQ phan vdn thu viro s6

c6ng vf,n, ki, tl6ng ddu...). C6c vin bin c6 chfa nQi dung kho, phtc taP (quy ch€,

quy d!nh, nQi quy...), tru6c khi trinh Ldnh d4o phd duyQt, ngudi soan thio l6y f ki6n
cria c6c bQ phfn c6 li6n quan. Cric b0 phfln b6o vdn thu vir chi sri dqng hom thu cdng

vu d0 gti, nh6n vdn bdn hoac thdng b6o, d6n d6c thUc hiQn nhiQm vg.

3. Trudng phong, cric ph6 Trutrng phong, Chyy6n vi€n t<fi augg ldnh dao phdng

ty quy6n tham dp c6c cuQc hqp, hpi ngh! phAi ti6p thu d6y drl nQi dung vd co tr6ch

nhiQm b6o crio l4i k€t qua voi ldnh dqo phong. Chi dugc ph6t bi6u quan di6m, 1i ki€n
khi dd th6ng nhdt vd clugc sg d6ng j, cho ph6p cria l6nh tl4o phong.

4. C6c bQ phdn trong co quan chiu sU lSnh rlao, ki6m tra c0a Trudng phong vir c6c

Ph6 Truong phong phq tnich vd k6t qua c6ng tac chuyEn m6n, nhiQm vu dugc giao.

Diiiu 9. Quan hQ c6ng t6c trong co quan

l. MQt s6 y€u cAu chung
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a. C6n bQ, c6ng chric, vi€n chuc binh ding, tdn treng, thgc hiQn thing chr?c
ndng, nhi€m vu vd dAm b6o tttng nguy€n tic trong quan hQ c6ng tric.

b. Ngodi chr?c ning, nhi6m vg dugc giao, cdc c6 nhAn phAi thgc hi6n nhi6m vq
m6i, c6ng vi€c dQt xu6t do Truong phdng holc Ph6 Truong phong php trrich ph6n
c6ng. Nhtng cdng viQc cAn ptr6i ngp cria nhi6u b0 phin, cf nhAn dugc giao chri tri
chiu tr6ch nhi€m tryc tiiip vdi l6nh dao phdng d6ng thdi y€u cdu cric cri nhdn c6 li6n
quan ph6i hqp vdi ngudi cht tri d€ hodn thdnh t6t nhiOm vu chung.

c. M6i crtur bQ, CC, VC phAi lflp lich ldm vi€c hang ngdy, tu6n, ghi 16 nQi dung c6ng
vi6c, ngdy nhdn viQc, thoi han hoan thdnh, k6t qu6 thuc hi€n. Hing thang criur bQ, CC,VC
thgc hiQn b6o cdo, drinh gi6 ktit qud c6ng tric thring trudc, xAy dmg kd ho4ch vd lich cdng
t6c thang moi trinh l6nh ttao phdng dC theo d6i nQi dung vd c6 chi dgo klp thdi. 86o c6o
thang ydu cAu hm 16 ciic nQi dung: (l) DO xuAt cric nQi dung phOi trqp voi dla phuong
li6n quan d€n c6ng tric quan lj nhd nudc vC GOaOf; (2) Nhfrng kh6 khAn b6t cdp li€n
quan-diln cdng viQc, linir v.ucphu tnich, tham mm vdi tl,arf-r p[6, So GD&DT;c chi
d4o, thrio gd.

d. C6n bQ, CC, VC vd NLD trong co quan thr;c hi€n nghi0m Luqt Lao dQng,
Ludt Cdn bQ, C6ng chric, Lurit Vi6n chric. C6 f th0c gif gin vQ sinh co quan vd
phdng ldm viQc, thlrc hdnh tiet kiQm, ch6ng lang phi.

2. M$t s6 y6u cAu cu th6

a. C6c cri nhAn theo chuc nEng nhiQm vq dugc phin c6ng c6 tnlch nhiQm tham mm
cho Ldnh d4o phong huong ddn thgc hiQn nhiQm vU cria ngdnh, co quan. vd nhfng nQi
dung c6 li6n quan den GD&ET cria c6c phong, ban tr€n dia bdn thdnh ph6.

b. Quy dlnh vd thdnh l6p Dodn di c6ng tric co sd: C6 nhAn d0 xudt xdy dgng Kd
hoach, Chuong trinh c6ng tdc; du th6o quy6t ainn thdnh.lap Dodn c6ng tric. trinh
Trudng phong ph6 duyQt Quy€t dinh. Kh6ng tham muu b6 tri crin bQ di c6ng tric co
so vAo ngdy sinh hoat chi bQ hdng thring, ngdy hgp giao ban co quan, ngdy t6 chric
hopt dQng ldn cta Nganh.

c. BQ ph{n kC torin tham muu cho ldnh clao vdn ban hudng d6n, chidao cdc don
vi, co so giiio duc c6c nQi dung dinh nrfc chi ti6u. ngudn kinh phi vd ch6 d0 tdi chinh
theo quy dinh hiQn hdnh.

d. Vdn thu co trech nhiQm qu6n lj con d6u. in 6n vdn ban tdi liQu, luu trt hd so
vd cdp ph6t vdn phdng phAm, dung cU, v6t tu, cric trang thi6t bi ldm vi€c. Vin b6n di
duoc hoirn thdnh tht tgc ph6t hanh vd chuy6n ph6t ngay trong ngdy ky, ch4m nh6t
ld trong ngdy ldm viQc ti€p theo. Ciic tdi liQu, vdn bin phqc vg cdc hQi nghi, tAp huAn
da bO tri kinh phi in 6n kh6ng nhdn bdn tpi van thu; trudng hqp cdc don vi c6 nhu
c6u ph6 t6, nh6n bdn tdi liQu phai c6 phi6u dlng kj vd c6 yi kitln cua Truong phdng
(vd thoi gian, sd luong) kf duyQt, chuy€n Vin thu in dn.

e. Trudng phong ty quydn cho c6c d6ng chi ph6 Trudng phong kj c6p giAy di
c6ng t6c cho cdn bQ, c6ng chric, vi6n chric trong co quan; Trudng doirn cdng tac
(trong truong hqp kh6ng di c6ng &ic theo dodn) ky x6c nh6n ngdy di, ngdy vd cho
c6n b6, c6ng chric, vi6n chric thudc don vi quAn l1i.

Diiiu 10. Quan hQ c6ng t6c giiia Phdng Girio dgc vir Dho t4o vri.i cic co
quan, do'n v! khric
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l. Quan hQ c6ng tric vdi Sd Gi6o duc vd Ddo t?o

Phong GD&DT chiu sU hudng d6n vd ki€m tra, thanh.tra cluye,n m9n,-1g!iQn

vu, chiu tr6ch nhi€m t6 chric thpc hiQn vir brio c6o c6ng tilc theo y€u c6u c[ra S& Gi6o

duc vd Ddo tqo Qudng Ninh.

2. Quan hQ vdi Thanh rhy, Uy ban nhdn d6n thanh phd

a. Phdng Girio dpc vd Ddo t4o chiu sU l6nh d4o trgc ti6p cia Uy ban nh6n dAn

thdnh phd vd-c6ng tric GD&DT; thudng xuy6n b6o c6o ktlt qud c6ng tiic dugc ph6n

c6ng, duoc uy quy€n.

b. Dinh kj hing thrlng, hing qu17 b6o crio Thhnh riy, Uy ban nhAn dAn thdnh

ph6 v€ nQi dung c6ng t6c cua Phong vd dA xu6t cric gini ph6p trong qudn l1i nhd nuoc

thuQc linh vr,rc GD&DT.
3. Quan hQ vdi c6c co quan chuy€n mdn khric thuQc Uy ban nh6n dAn thdnh ph6

a. Thuc hi€n quan hQ hqp tac vd ph6i hqp tr€n co sd binh ding dC th.uc hi€n

chtc ndng theo qui Ainn, dudi-sg Oieu fiann chung c0a UBND thdnh ph6 nhim dAm

b6o hodn thdnh nhiQm vu chinh tri vd.k6 hopch kinh te - xi hOi cua diaphuong.
Trudng hqp phdng GD&DT chri tri ph6i hqp gi6i quy6t cdng viQc, n€u chua nh6t tri
, , . i ^L."- J -^ +^- L^- ^A^ .', Li:

1;' ki€n cta co quan chuy6n mdn kh6c, phdng GD&DT chri dQng tip hsp c6c j ki€n

vd trinh UBND thirnh ph6 xem xdt, quyCt dinh.

b. 'lru6c khi tham muu vin b6n cho Thanh riy, UBND thdnh ph6' phdng

GD&DT chri d$ng quan hQ, l6y f ki6n cta cric .o qrun chuy€n mdn khric vd nhtrng

v6n d6 c6 li6n quan.

4. Quan hQ vdi D6ng riy, Uy ban nh6n ddn x6, phudng

a. ThUc hiQn theo tfiing Quy chil ph6i hqp gita phong GD&DT v6i D6ngty x5,

phuong dugc ban theo ciic v6n bAn chi <l4o cria Thirnh riy, UBND thdnh ph6 Cdm

Ph6 vd cric vin bAn ph6p quy.

b. lluong din UBND c6p x6, phuong thqc hiQn c6ng tric girio dqc d d[a phuong

theo quy dinh cria Nhd nu6c; thgc hiQn ki6m tra nganh d c5c x.6, phudng theo quy

rlinh; cung c6p cho UBND cric x6, phudng crlc tdi liQu, th6ng tin c6n thi€t phqc vu

cho vi€c thuc hi€n nhiQm v9 ngdnh t4i di4 phuong.

c. UBND ciic x5, phudng thUc hi€n theo sg hu6ng dhn c0a phong GD&DT.
N6u co v6n dd chua th6ng nh6t thi brio c6o v6i Chri tich UBND thdnh ph6 dd xem

xdt, gi6i quy6t.

s. oOi uOi Mit trdn T6 qu6c, c6c dodn th€ vn t6 chric xE hQi thdnh ph6

Khi cric t6 chric tr6n c6 yOu ciu, kitln nghi nhirng v6n de thuqc chr?c ning cira

Phong, Truong phong co tr6ch nhiQm trinh bdy, giii quyiit hodc trinh UBND thdnh
,t L ^ i

phd giai quy6t ciic ydu cdu d6 theo quy dinh.

6. Quan hQ v6i c6c <lon vi trudng hgc tryc thuQc

a. Phong GD&DT l6nh d4o, chi d4o, huong d6n, il6n d6c, ki6m tra vC chuy€n

mdn nghiQp vu vd ho4t ttQng kh6c nhim thqc hiQn nhiQm vu, muc ti6u girlo duc theo

quy dinh cria phrlp lu{t, cria ngirnh.

b. Phdn c6ng tdnh d4o, chuy6n vi6n ti6p nhdn vd brlo crio i ki6n dd xuAt cria c6c

don vi truong hoc vd trgc thuQc li6n quan xem x6t giai quy6t.
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, ChuongIV
QUY DINH Ve qUAX Lf CAN BQ, CONG CHUC,

VIEN CHIJC vA LAo DQNG
DiAu r1. Ch5 dO vi illnh mrh thdi gian lhm viQc

a. D6i voi crin bQ, c6ng chtrc, vi6n chr?c

Thdi gid ldm viQc: 40 gid/tuAn tt thf Hai diin h€t ngdythr? S6u. Thoi gian lirm
viQc: bu6i sring tir 7h30'd6n 16h30'; bu6i chi6u tt 13h00' d6n 16h30'.

b. D6i vdi ngudi lao dQng (BAo vQ, lao cdng): Thuc hi€n thdi gian lAm vi€c theo
Hqp d6ng da ki k€t.

Di6u 12. Gini quy5t ch6 iIQ lao itQng
L Gi6i quy€t chti <16 nghi phdp ndm, nghi 6m
- Thuc hi€n theo LuAt Lao dQng, Lu{t Crin bQ, Cdng chric, Lu6t Vi€n chric. Crin

b0, CC,VC nghi phdp ndm ph6i c6 gi6y dd nghi, chuy6n cho b6 ph4n K0 hoqch -
Nhdn su d6 brio c6o Trudng phdng vA c6p gi6y phdp theo quy d!nh. Chti d0 nghi
phdp cta crin bQ CC,VC gini quy6t trong nem.

- DOi hqp d6ng lao tlQng (theo hinh thric khorin vi6c) thqc hiQn theo th6a thu6n
HDLD de kj k€t gifra tht tnrong don vi vd nguoi lao d6ng.

2. Nghi vi€c ri€ng, nghi kh6ng hudng luong
- Crin bQ, CC, VC, NLE dugc nghi viQc ri€ng md vin hudng nguyCn luong

trong nhirng trudng hqp sau d6y:
+ K€t h6n: nghi 03 ngdy; Con ktit h6n: nghi 0l ngdy;
- Bd de. mq de. bd vg, me vo hoic b6 ch6ng. m9 ch6ng ch€t: vo ch6t hogc

ch6ng ch€t; con ch€t: nghi 03 ngdy.
- C6n bQ, CC, VC, NLD dugc nghi kh6ng hudng luong 0l ngdy vd ph6i th6ng

b6o vdi ngudi su dung lao dQng khi 6ng nQi, bd nQi, dng ngo4i, bd ngoai, anh, chj,
em ru6t chet; b6 holc me k€t hdn; anh, chi, em ru6t k€t h6n.

- C6n bQ, CC, VC, NLD nghi 01 ngdy trd l6n phAi b6o cdo vd duoc sU d6ng )i
cua Trudng phdng; nghi tri 03 ngdy trd l€n phdi xin nghi phdp ndm.

3. Ldm th6m gid: Trudng hqp dQt xu6t hoic dic biQt phni ldm th€m gio mdi
hodn thinh c6ng vi€c thi crin bQ, CC,VC phni b6o crio bing vdn b6n ghi 16 nQi dung,
thdi gian, danh siich ngudi thuc hi€n vd c6 f kitln cta Truong phdng mdi duoc thuc
hi€n vd huong ch6. dQ theo quy ttlnh hiQn hAnh.

Di6u 13. ChG d0 tli c6ng t6c vir thanh to{n c6ng trlc phi
l. Ldnh dao phong xem xdt, cdn nhdc khi cri c6n bQ rli c6ng tiic: s6 luong ngudi,

nQi dung vd thdi gian c6ng tric, ddm b6o hiQu qta vd titit kiQm. C6c chuy€n di c6ng
t6c phii c6 trong k6 ho4ch thring.vd tluoc tri6n khai tich hoo, l6ng ghdp cric nQi dung.
Tru&ng phong trgc tiiip kf Quyrit dinh thdnh lflp c6c Doan vd cri ciin b6 cli c6ng tric.

2. ChC dO c6ng t6c phi duo. c thqrc hiQn theo Quy chtl chi ti€u n6i b6 cta co quan.
Truong hoo co quan cri di viQc hieu kd cd ngdy nghi thri bAy, cht nh4t ho4c ngdy 16

duoc thanh to6n theo ch6 dO hiCn hdnh.
Di6u 14. Ch6.dO tli hgc: i6n bO, CC, VC phdng duoc cri di hec tip, boi duong

clugc thuc hiQn chti <IQ theo quy dinh hiQn hdnh.
Didu 15. Rln luyQn phAm ch6t chfnh tr!, ttgo ifti'c t5i s6ng; nAng cao ch6r

luqng, hiQu qui c6ng t6c
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l. M6i crin bO, CC, VC trong co quan phii thgc hiQn t6t Nghi quy6t Trung uong
4 (kh6a XII); tu rdn luyQn kh6ng suy tho6i v0 tu tudng chinh tri, dpo dtic, l6i s6ng
vd nhfng bi6u hi€n "tu di6n bi6n",''tg chuy6n hoii" trong n$i b0. Nghi6m chinh ch6p
hdnh Chi thi, Nghi quydt, dudng l6i, chir truong chinh sdch cta Ddng, ph6p ludt cua
Nhd nudc.

2. Linh dqo Phdng phai guong m6u thuc hiQn vir y€u cAu m6i crin bQ, CC, VC
xAy dpg chudn m.uc dao dric theo tu tunng, d4o dric vd phong c6ch H6 Chi Minh
phn hqp voi cht d€ hdng nim vd tinh hinh, nhiQm vu trong giai cloan mdi.

3. M6i c6n bO, CC, VC phai tu bdi duong, n6ng cao trinh dQ chuyen m6n,
nghiQp vp, nang lqc c6ng t6c; thuc hiQn t6t cai c6ch hirnh chinh, c6i ti6n te tOi tam
viQc, giii quydt cdng viQc mQt ciich linh hopt, chiu tr6ch nhiQm trudc lSnh d4o phdng
ve hidu qua c6ng vi€c dugc giao.

Di6u 16. Thg'c hiQn n6p s6ng vIn ho6, vin minh c6ng sO

1. Trong gio ldm vi6c.tai co quan, CC, VC phii rleo th6 theo quy d!nh; ph6i c6
th6i d0 lich su, t6n trong d6ng nghiQp; gifr gin uy tin, danh du cho co quan vd d6ng
nghiQp.

2. Cdng chric, vi6n chric ph6i l6ng nghe ii kiiSn cta d6ng nghiQp; c6ng bing, v6
tu, kh6ch quan khi nhQn xdt, drinh gi6; thyc hiQn d6n chrl vd dodn t<tit nOi UO.

. 3. Cdng chfc, vien chirc phAi gAn gfli v6i nhAn d6n, kh6ng duoc hdch dich, cria
quy6n, gdy kh6 khdn, phi€n hd cho nhdn ddn; c6 tric phong, thrii d0 lich sU, nghidm
ttc, khiem tdn; ng6n ngit giao ti6p phdi chudn muc, rd rdng,.mach lac.

4. Thirc hiQn nghiCm cdc quy dinh cria tinh, thdnh phd C6m Pha vd viQc quy
dinh cdn b6, c6ng chtic thgc hiQn khdng u6ng rugu, bia trong ngdy lAm viQc vir kh6ng
hrit thu6c 16 khi ldm vi6c noi c6ng sd.

Chuong V
CONG TAC BAo vE TRAT TTJVA NQI vU Co QUAN

vA euAN iV rAI sAN, rAr'cuiNn

Di6u 17. C6ng t6c bio vQ trflt tg, nQi vg trong ccr quan
1. C6ng tric b6o vQ an ninh, an todn trong co quan ld nhiQm vU chung cta t6t c6

c6n b6, CC, VC, NLD trong co quan Phdng GD&ET. M6i cA nhen phii c6 ii rhric
bdo v9 ffat tU nQi vU, an todn cta don vi. B0 phdn bio vQ phii thgc hiQn nghi€m trlc
cric quy dinh cta co quan.

2. C6n b6, c6ng chric, vi6n chric vd ngudi lao dQng di, d6n co quan ldm vi6c
ngodi gid hdnh chinh phii th6ng biio cho b6o vd <ti5 vdo s6 theo d6i.

Di6u 18. Qunn lf tii sin, mua s5m v$t tu
l. QuAn lf tdi s6n
- Moi tAi sin cia co quan, clra ngdnh bao g6m, tdi.s6n dugc. mua tir ngAn s6ch

nhh nu6c, tt c6c chuong trinh du dn. tir vi6n tro qu6c t6, duoc cAp, duoc cho, duoc
tdng... cric cri nhdn. don vi.nhAn tryc tiiip phii chuy6n ho so chung minh nguon goc
tdi sdn cho Kti torin vdo s6 theo d6i quinlj. Cric-b6 ptr4n st dUrU tdi s6n-co qian
phAi c6 trdch nhiQm b6o quAn, giir gin.

- Cdc cit nhAn kh6ng tW y dua tdi siin ra ngoii co quan, mu6n sft dung, muon
tdi sAn cria co quan phii c6 vdn b6n dd nghi grii lanh dAo phdng GD&DT, il,i 

"O 
.r,
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dong ii cua ldnlr d4o phong mdi giAi quydt.
- Tiis6n di6u chuytin gifa cdc b0 phin phii c6 v[ntdn b.6o ciio ldnh dao. Khi

dugc sy d6ng y cta l6nh d4o phdng mdi dugc di6u chuy6n. KC to6n c6 trdch nhiQm

vdLo s6 theo ddi theo quy dinh.
- Truong ho. p tdi s6n hu h6ng ho4c kh6ng cdn gi6 tri st dung, c6c bQ phfln ph6i

b6o c5o bdng van bdn gti kC toAn dC xir lj theo nguy€n tf,c qudn ly tdi chinh, tdi sin.
- Trudng hqp bl mAt tdi sin co quan, ciin b0, CV, VC, NLD ld ngu<ri phdt hiQn

phAi gifr nguy€n hiQn truong, bdo v6i bAo v0 vd linh dao dd giAi quytit.
- Khi c6n bQ, CV, VC chuy6n cdng t6c hoqc nghi huu theo ch6 dQ phAi bdn giao

tii s6n bing bi6n ban giira ngudi nh4n vd ngudi giao. Sau khi c6 bi6n b6n bdn giao
tiri sdn (c6 x6c nhAn cta K€ torin) thi m6i gi6i quy€t c6c tht tuc chuydn d6i kh6c
(gi6y th6i trd lucrng, sd BHXH, gi6y chuy€n sinh hoat Ding, C6ng dodn...).

2. Vi€c mua sdm vdt tu, hdng ho6, dich vr,r

- Mua sim v{t tu, hdng hori, dich vu thuc hiQn theo quy dinh hi€n hdnh; viQc
:

mua sam, sua chira tai sin, chudn bi co sd vflt chdt vir c6c trang thi0t bi de phuc vq
ldm viQc cta co quan, t6 chric.cdc hQi nghi t4i co quan thuQc tr6ch nhiQm cta Vdn
thu. C5c b0 phin khi c6 nhu cdu mua sdm, sria chiia dpng cu vdn phdng, trang thi6t
bi phqc.vg ldm viQc, td chr?c hQi nght ph6i c6 v5n bAn dE nghl vd dU trt kinh phi da

dugc k€ to6n th6m dinh trinh ldnh d4o phu trAch ky x6c nhfn vd trinh Tru0ng phdng
phd duyQt.

- Nhfrng hdng ho6, tiri sAn mua sdm tt 20 triQu d6ng trd l0n phii duyQt gi6;

Nhirng hAng h6a, dich vq vir tiri sAn mua si- il 05 triQu d6n dudi 20 trieu d6ng phei

c6 03 brio gi6 c4nh tranh; VIn thu ptrOi nqp kt! toan t6 chirc thAm dlnh trinh ldnh dqo

phr,r tr6ch quydt dinh ph€ duyQt gi6, chi dinh don vi cung ring dich vu vd thgc hi€n
viQc cung c6p cho cric bQ phfln tt 3-5 ngdy ldm viQc.

Di6u 19. Qu6n lf thu chi ngin s6ch
1. Trung tuAn th6ng 8 hdng ndm, c6c bQ ph{n l{p dg tru k6 hoach chi thuQc linh

vuc duoc phdn c6ng php tr6ch cho ndm sau grii vC b0 phdn KC to6n. KC to6n t6ng

hgp trinh Trudng phdng dg to6n chi ng6n siich cria Phdng vd grii dOn c<r quan chirc
ndng theo quy d!nh. Sau khi c6 Quytit dlnh cria UBND thdnh ph6 giao kinh phi ndm,

b0 p10n Kt5 ior{n th6ng b6o cho cic b0 ph{n bitlt kinh phi dusc giao trong ndm d6

chridQng thUc hi€n vd gi6m s6t hopt dQng. B0 ph{n K6 to6n c6 tr6ch nhiQm hucrng

dAn chi ti6t c6c nQi dung chi, dlnh mric chi vd thAm dinh du to6n, quy€t toiin kinh
: , .^ ^phi nguon sg nghifp tip trung t4i Phong GD&DT cho tirng ho4t clQng dd cric b0 ph6n

thgc hiqn..
2. D6i vdi ngu6n kinh phi quin ly nhir nudc: b0 phin K6 toan c6 trdch nhifm

lAp k6 hoqch, du toAn chi ti6i c6c mgc chi dAm bdo hoqt dQng thu<rng xuy6n vd phAn

kinh phi qu! luong dugc t[ng th6m trinh Trudng phdng ph€ duyQt; ki0m so6t vd truc
ti6p thgc hiQn viQc thanh quy6t to6n c6c nQi dung theo quy dinh hien hdnh.

3. D6i vdi ngutin kinh phi sq nghiQp gi6o dqc tap trung t4i phdng
- C6c bQ phfLn l6p dg to6n chi ti6t cdc ho4t dQng do minh thgc hien gti b0 ph6n

K6 torin thAm dinh, biio c6o Ph6 Truong phdng phq trech, trinh Trudng phong ph€

duyQt; thuc hiQn Quyt5t to6n theo quy dinh.
- Hdng th6ng, qulf, ndm b0 phfln Kd to6n tap hqp tinh hinh chi ti€u ngu6n kinh

phi thgc hiQn b6o c6o l6nh dqo phu tr6ch 116 chi dao.
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Di6u 20. Sir dgng diQn, nurtc, vQ sinh
Crin b6, CC, VC vi NLD trong co quan d€u phii c6 tr.ich nhiQm ti€t kiQm di€n,

nudc trong sinh.ho4t, lirm viQc. H€t gid ldrn viQc ho{c ra khoi phdng phdi ki€m tra
tdt ciic trang thiCt bi ve diOn; c6 tr6ch nhi€m gi[ gin vQ sinh chung.

Diiiu 21. Th6ng tin li6n lgc
- Co quan lep dit hQ th6ng m4ng Intemet, c6c c6 nhdn su dqng mqng d€ khai

thric th6ng tin phr,rc vr,r cho c6ng viQc, h4n ch6 sti luqng d4t brlo virit.
- Circ mdy diQn thoqi cO Oinn tai co quan chi sri dr,rng vdo c6ng viQc theo quy

dinh, khdng st dqng vdo vi6c ri6ng vd chi sri dr,rng khi cAn thi6t dAm bdo ti6t kiQm,
hiQu qu6. Thanh to6n <li€n thoai, thgc hiQn nhu hudng din tpi Quy ch6 chi ti€u nQi

bQ da x6y dgng.
Di6u 22. Tiri chinh cdng khai
Hdng ndm tqi HQi nghl crin bQ, cdng chric, lao <lQng co quan, bQ ph6n K€ to6n

c6 triich nhi6m thgc hiQn cdng khai tdi chinh, th6ng b6o cric khoin thu - chi trong vd
ngodi ng6n s6ch theo quy dlnh d6ng thdi ni6m y€t c6ng khai c6c n6i dung vC c6ng
tric Tdi chinh theo quy dinh hiQn hdnh.

" qhu'ong VI
THU TUC BAN HANH, KIEM TRA VAN BAN

Di6u 23. ThAm tra vin b6n
Tdt ca h6 so vdn ban. aA an, t6 hoach crla c6c t6 chric, c6 nhan, c6c don vi

trudng hoc truc thu6c soan theo trudc khi trinh Truong, Ph6 trudng phong GD&DT
phii qua b0 phin VIn thu, hdnh chinh ldm thri tpc c6ng vdn d6n. Khi nhin h6 so,
vAn thu c6 triich nhiQm ki6m tra h6 so vd th[ tqc, thC thric vin bin.

Didu 24. Xr ly hO so gi6i quy6t c6ng viQc

. 1. Tru0ng phong, c6c. Ph6 Trudng phor.rg xem xet giei quytit c6ng viQc dua tr6n
hO so, d0 6n v6n bin cria t6 chric, cri nhdn, l6y j ki€n th6m tra cta VIn thu vd cdc b0
phf,n co li6n quan.

2. D6i vdi cdng viQc c6 n6i.dung phric tpp, sauO2 ngdy Trucrng phong, Ph6
trudng phong cho 1i ki6n gidi quy6t ho4c ky v6n bin dd ctng co sd l2rm vi6c.

Di6u 25. Ki vin b6n
1. Trudng phong ki c6c v6n bAn thuQc thAm quyiin, chtc ndng, nhi6m ru cta

phdng GD&DT vd c6c vdn bdn thuQc thAm quy€n cta Trudng phong GD&DT.
2. Ph6 Trudng phdng kf thay Trudng phong nhtng vdn bin thuQc linh vuc

clugc phin cdng vd nhfing v6n dd ttugc Trudng phong uy quydn.
Di6u 26. Phrit hhnh vA c6ng bii vin bin
1. Vdn bAn cria l6nh dqo phdng GD&DT vi c6c vdn b6n chi dao crja co quan

chuydn m6n c6p tr6n, TIBND thdnh ph6 duqc Trudng phong GD&DT tri€n khai t6
chric thuc hi6n chuy6n cho c6c don vi truong, co sO kh6ng qu6 02 ngdy kC tt khi
vdn bAn duqc ky dim bio dring thri tqc, dfng dia chi.

2. Vdn bdn cta Trudng phdng ho[c vf,n bin chi d4o cria c6p tr6n ban hdnh phAi
duoc phAn loai luu trf mQt ciich khoa hgc, cfp nhit kip thdi. BO phfln VAn thu, hdnh
chinh.c6 triich nhi6m quAn lf, cAp nhAt, luu trf, khai thric v5n b6n ph6t hdnh, vdn
bAn d6n theo thing quy dlnh cta phrip luat vA v[n thu ltru trt.
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Didu 27. Ki6m tra viQc thi hirnh vin bin
I . Trudng phdng c6 tr6ch nhiQm td chuc chi d4o ki6m tra hodc t6 chric ki6m tra

vi€c thuc hiQn vdn bdn chi dao tai c6c b0 phfln trong co quan, tai c6Lc co sd trudng
hQc truc thuQc. Khi cAn thi0t xri 11; ho4c uf quydn cho Ph6 trudng phdng xir l1i nhiing
sai ph4m.

. 2.Phd Trudng phdng ki6m tra viQc thi hdnh vin b6n th6ng qua ldm viQc trgc
ti0p v6i b0 ph|rn, v6i co sd thuQc linh vuc duoc ph6n c6ng phu tr6ch. ChAn chinh
kip thdi nhftng vi pham vC kj'cuong, k] tu4t hdnh chinh Nhd nuoc va cric quy dinh
cta ngdnh.

3. HiQu trudng c6c clon vi thuQc phdng GD&DT quAn lj thutrng xuydn ki€m
tra vi6c thi hdnh v6n bin quy ch6 chuy6n m6n, b6o c6o kip thdi ddy d0 vd phong

GD&DT nhirng v6n dd thgc hiQn vEn bdn vd nh0ng d€ nghl sr?a d6i b6 sung vin b6n.

Chro'ngVII
TIIP CONG DAN VA TIEP KHACH

Didu 28. C6ng t6c ti6p c6ng din 
.

Phdng GD&DT thr,rc hiQn quy ch6, nQi quy, lich ti0p c6ng ddn di dugc ban

hdnh vA ni6m v€t cdns khai.
Eidu 29. Gi6i quy6t dcrn, thu khi6u n4i, t6 c6o
Chuy6n vi6n php trilch c6ng t6c ki€m tra Phdng GD&DT chiu.tr6ch nhiQm tham

muu cho lSnh d4o phdng gi6i quy€t don, thu khieu nqi, t6 c6o va bdo cao ket qua

gi6i quydt cho Trudng phdng vd co quan cAp tr6n theo y6u cAu.

Di6u 30. Ti6p Lenh tl4o, kh6ch tl6n Drm viQc vfi tlon v!
1. B0 ph{n Van phdng brio c6o vir xin 1i ki€n Trudng phong v€ thoi gian ti6p

l6nh d4o, ti€p kh6ch d6n tdm viQc.

2. Trudng phdng phdn c6ng thirnh vi€n lSnh dao, c6ng chric, vi6n chric tham

gia ti€p linh dao, kh6ch d6n ldm viQc.- 
S. N{qi 1f ki6n phrit bi6u tru6c linh d4o, kh6ch ph6i duoc sg d6ng f cr)a Trudng

phong.

cHE De rq*, r0,?Jfil:'.'i'd." rrN, BAo cAo

Didu 31. Ch6 dO HQi ngh!, hqp
1. T6 chric cric HQi nghi
a. HQi nghi C6n b0, C6ng chric, ngudi lao dQng I lAninim;
b. Hgi nghi so, t6ng k6t ngdnh, so t6t, tOng ktit c6c chuy6n aC tO chric t6i da

kh6ng qu6 01 ngdy.
c. HQi nghi so, tdng k6t c6c quy ch€ ph6i ho. p;
d. HQi nghi tflp huAn chuydn m6n, HQi th6o chuy€n d€ t6 chric t6i da kh6ng qu6

02 ngriy (trir c6c hQi nghi tflp hu6n thu6c ciic chuong trinh, dU 6n c6 quy dinh ri€ng).

C6c bO phQn chi dQng td chrlc hQi nghi, hQi th6o, l6p tflp huAn vd c6c ho4t clQng

chuy6n m6n kh6c tr6n co sd Kt! ho4ch vd dg tri.r kinh phi dugc ph6"duyQt. E6 xuAt

nQi dung pfrOl trqp vdi Vin thu dC t6 chric thgc hiQn; tdng cudng kitlm tra, giiim srit
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viec ph6i hqp thyc hiQn, dim b6o titit kiQm, ch6ng l6ng phi, ph6 truong.hinh thric.
Thdi gian hodn thdnh hd so thanh, quy€t to6n c6c nQi dung chi kinh phi t0 chfc HQi

nghi, Hgi thio, t4p hu6n, ho4t tlQng chuyOn m6n kh6ng quri 15 ngdy.

e. HQi nghi khric theo y6u cdu nhi€m vU, theo lich c6ng t6c cta co quan ho{c
theo su chi dao cia Sd GD&DT, Thdnh ty, Uy ban nh6n dAn thdnh ph6.

2. T6 chric c6c cuQc hop
a. Hop giao ban l6nh dao vd tri€n khai nhiQm vp todn bQ co quan phdng

GD&DT: Tht 2 hdng tu6n.
b. Hirng thring ti€n hanh hgp giao ban vdi Sd GD&DT, giao ban vdi HiQu trudng

ciic trudng tr\rc.thuQc vd giao.ban chuy6n m6n.

. d, Hqp kh6n, hqp dQt xu€t: Tty theo tinh hinh c6ng tiic c6 th€ triQu tip hgp dQt

xu6t d€ ddm bio thuc hiQn ti6n dQ cdng viQc.

3. C6ng t6c chu6n bi hQi nghi, hqp
a. Citc cA nh6n, b0 phin trong.co quan t6 ch[rc hQi nghi, hqp ph6i b6o c6o truoc

lich c6ng tric vdi l6nh tl4o Phong dd xin ! ki€n Trudng phong vir phAn c6ng t6nh d4o

tham dU vd bQ phfn vdn phdng tl6 chu6n bi cric di6u ki6n.
b. C6ng chric, vi6n chric c6c b0 phfln c6 li€n quan chiu tr6ch nhi€m chudn bi

nQi dung c6c cu6c hqp do l6nh tl4o phong cht tri, theo su phdn c6ng cta Trudng
phdng. 

.
Di6u 32. ChO d0 brio crlo
a. Trudng phdng thgc hi€n ch6 d0 b6o c6o kh6n, biio ciio dQt xu6t, b6o c6o dinh

kj, cho Thdnh riy, UBND thdnh ph6 vd Sd GD&DT theo quy dinh.
b. Cric Ph6 Trudng phong brio c6o hirng tuAn vdi Trudng phdng nhtng c6ng

viQc do Trudng phdng phdn c6ng phu trrich gidi quy6t. O6i vdi nhfrng viQc quan
trgng, phAi tryc tiep b6o cilo vA xin j ki€n gidi guy€t.

c. Cdng chr?c, vi6n chuc, lao dQng hdng tu6n, hirng thiing c6ng chric, vi6n chitc
vd tao dQng trong co quan chiu trrich nhiQm brio crlo k€ ho4ch, ti€n dQ c6ng vi€c vd
k6t qui thqc hi€n nhiQm W tlugc giao v6i Ph6 Truong phdng phu tr6ch vd brio c6o
voi Trudng phdng d6i vdi nhfng nhiQm vu dugc Truong phong truc ti€p ph6n c6ng;
kip thdi biio cilo vd xin j ki€n gi6i quyiit crira lSnh d4o phdng dtii vdi nhfrng c6ng
vi6c cdn vudng mic hoic dQt xu6t.

Didu.33. Cung c6p th6ng tin v6 ho4t ilQng cia co quan
1. V€ viQc ph6t ng6n, cung c6p th6ng tin cho brio chi
Trudng phdng ld ngudi phrit ng6n, cung c6p th6ng tin chinh thtc cria co quan,

cria Ngirnh GD&DT cho b6o chi.
2. Dua th6ng tin hudng din, chi dqo thqc hiQn tr6n C6ng th6ng tin cria Phong

GD&DT: Mgi th6ng tin c6 li6n quan cta phong GD&DT, cr)a ngiinh ph6i tluqc ki6m
duyQt ctia l6nh clao phu tr6ch vd dugc Trudng phong ph6 duyQt trudc khi dua tr€n
Cdng thdng tin diQn tu cta ngdnh vd c6c phuong tiQn kh6c.

Chucrng IX
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 34. C6n bQ, CC,VC,NLD trong co quan c6 tr6ch nhiQm thi hdnh euy dinh
ndy. Cri nhAn thuc hi€n tdt tluoc binh xdt thi tlua hang nim; c6 nh6n thgc hiQn Lh6ng



l3

tdt sC bi trtr tti6m thi dua ho{c ph€ binh, khi6n tr6ch theo c6c quy dinh hi€n hdnh.
Di6u 35. Quy dinh ndy c6 hiQu lUc kti tt ngdy kf vir thay thti c6c quy dinh da

ban hdnh. Trong qu6 trinh thgc hiQn ni5u c6 nhilng di€u khdng pht hgp csn bQ,

CC,VC, NLD c6 b6o crio bing vin ban v€ bQ phdn Kii hoAch - NhAn su t6ng hqp
b6o crio lSnh dgo sria d6i, b6 sung kip thdi./.

Noi nh$n:
- Nhu Di€u 3;
- UBND thnnh ph6;
- Co quan Td chuc - NQi vp;
- C6ng doin CQCQ thinh phi5;

- Luu VT.

TRT/ONG PHONG

inh Qu6c Vu'ong

EAO
GIAO DUC
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