PHONG GD&DT CAM PHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO THUC HIEN Doc lap — Tw do — Hanh phtc
QUY CHE DAN CHU

Cam Phd, ngay 12 thang 3 nam 2021

PHAN CONG NHIEM VU
Cé4c thanh vién Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chii co sé
nganh Gi4o duc va Pao tao Cam Pha
(Kém theo Quyét dinh sé 24/0P-PGDDT ngay 12/3/2021 cia phong GD&PT)

Cin cir Quyét dinh s6 24/QD-PGDDT ngay 12/3/2021 ciia phong GD&DT Cam
Phé vé viéc kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché déan chu co sé nganh GD&DT
Cam Pha;

Ban chi dao thuc hién Quy ché chu co s co nganh GD&PT phan cong cac thanh
vién trong Ban chi dao nhu sau:

1. Ong Pinh Quéc Vwong - Trudéng phong - Truéng ban

Phu trach chung, chi dao thuc hién Quy ché dan chu trong co quan phong
GD&DT va toan nganh; truc tiep chi dao viéc trong cac linh vuc:

- Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh;

- Cong tac Ké hoach - Tai chinh; cong tac to chic bo may, bién ché, kiém tra,
cong tac danh gia cong chuc, vién chuc phong GD&DT va cac don vi truc thudc;
cong tac tiep cong dan.

- Phy tréch cong tac gido duc ctia phuong Quang Hanh, Cam Son, Cam Phu,
Duong Huy, Cam Hai va Cong Hoa.

- Quyét dinh chuong trinh ké hoach hoat dong ciia Ban chi dao; chiu trach nhigm
diéu hanh cac hoat dong cua Ban chi dao theo chuong trinh ké hoach da dé ra.

2. Ba Pham Thi Thay Binh - Phé Trwéong phong - Phé Trwéng ban

Chi dao thuc hién quy ché dan chi co sé trong cac linh vuc:

- Gi4o duc Tiéu hoc va gido duc Trung hoc co s&; gido duc nghé nghiép va giéo
duc thuong xuyén, cac Trung tam Ngoai ngi, Tin hoc va cac co s¢ giao duc ngoai cong
1ap; cong tac day ngoai ngir tai cac truong hoc €6 yeu to ngudi nudc ngoai; cong tac
Giao duc dan toc; Gido duc Quoc phong; quan ly hoat dong day thém, hoc thém.

- Cac hoat dong vé cai cach hanh‘chl’nh cua nganh GD&DT, b6 phan mot cua
tai TTHCC thanh pho va ky Ban sao Bang tot nghiép THCS.

- Phy tréch cdng téc gido duc cia phuong Mong Duong, Cira Ong, Cam Thinh,
Cam Thanh.

- Chi dao xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat dong caa Ban chi dao, chuan
bi ndi dung cac ky hop cua Ban chi dao & cac linh vuc dugc phan cong phu trach.

3.Ba Lé Thi Lan - Pho Trwéng phong - Phé Trwéng ban

Chi dao thuc hién quy ché dan chi co sé trong cac linh vuc:

- Gi4o duc Mam non; Cham soc tré em.



- Cong tac chinh tri, tu tuong ciia co quan va cua nganh; céng tac y té truong
hoc; cong tc phong, chéng dich bénh; An toan VSTP; An toan lao dong, phong chéng
chay no; cong tic PCGD&XMC toan nganh; Gido duc Ngoai cong lap; Gido duc dic
biét.

- Cong tac pho bién gido duc phap luat; Kiém tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai
t6 céo, phong chbng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; cong tac CSVC,
Thu vién, thiét bi; cong tac kiém dinh chat lwgng gido duc; truong chuan Qudc gia
toan nganh;

- Thuc hién ché do chinh séch, hoc bdng. ..cho hoc sinh, sinh vién cua nganh;

- Cbng tac noi vu co quan phong GD&DPT va cac co so giao duc; cong tac van
dong, tir thién nhan dao; cong tac Phu nit, binh dang gidi; cong tac gia dinh, xay dung
doi séng van hoa.

- Phu trach céng tac gi4o duc ctia phudng Cam Thach, Cam Thuay, Cam Trung,
Cam Binh, Cam Tay, Cam Pong.

- Chi dao xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat déng cua Ban chi dao, chuan
bi ndi dung cac ky hop cua Ban chi dao ¢ cac linh vuc dugc phan cong phu trach.

4. Ba Hoang Thi Lan

T6 chuc thuc hién Quy ché dan chii co so trong linh vuc duoc phan cong tham muu:

- Cong tac to chuc can bd, nhan sy co quan va toan nganh; cong tac xay dung
ké hoach phat trién gido duc toan nganh hang nam; thyuc hién bao céo chung, bao céo
dinh ky hang thang caa phong GD&PT; thong bao két luan cac Hoi nghi va cudc
hop; Quan Iy cac phan mém (ePMiS phan mém di liéu QLCBCC, VC toan nganh);
quan ly hé so can bd cua cdng chirc, vién chire, HDLP toan nganh theo quy dinh; theo
ddi cham cong cho CB, CC, VC, NLD co quan phong GD&DT.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach va bao céo cua Ban chi dao,
tham du day du cac cudc hop cua Ban chi dao; Béo cao két qua thuc hién Quy ché
dan chi ¢ linh vuc duoc phan cong cho Truong Ban chi dao, dong thoi gui bdo cao
cho Thu ky Ban chi dao dé téng hop.

5. Ba Lé Thi Hong Ninh — Thu ki Ban chi dao

T6 chuc thuc hién Quy ché dan chii co so trong linh vuc duoc phan cong tham muu:

- Ban hanh céc vin ban, ké hoach trién khai nhiém vu duoc phan cong cho 1anh
dao dé trinh UBND thanh pho phé duyét.

- Cong tac kiém tra; cong tac phong chéng tham nhiing; cong tac tiép cong dan;
phan loai va xtr 1i don thu, giai quyét khiéu nai té cao trong pham vi quan ly nha nuéc
vé gido duc va dao tao theo quy dinh caa phap luat; kiém tra viéc thuc phong chong
tham nhiing tai cac don vi truc thudc; quan ly va giai quyét khiéu nai, té céo vé gido
duc; Cbng tac Ké khai tai san ca nhan caa toan nganh.

- Cbng tdc ATTP va cdng tac ban tru; cdng tac vé sinh moi truong toan nganh;
huéng dan, tiép nhan céc tha tuc vé thanh 1ap va cho phép hoat dong
clia cac co sé gido duc mam non, bao cdo lanh dao phong va phdi hop ciing UBND
cac phuong xa tham dinh, kiém tra cip gidy phép khi du diéu kién.



- biéu phéi hoat ¢ong cua nhdém cét can chuyén mdn Mam non; thuc hién quan
ly cong tac chuyén mén va cac hoat déng cuia cac co sd gido duc mam non trén dia
ban thanh phd; Thu quy co quan phong GD&DT.

- T6 chirc hudng dan, theo ddi viéc thuc hién Quy ché, thuong xuyén thu thap
thong tin, tong hop céac y kién dé xuat, y kién dong gop dé giup Truong ban chi dao
téng hop, bd sung, diéu chinh cho phu hop.

6. Ba Pham Thi Chién

T6 chuc thuc hién Quy ché dan chii co so trong linh vuc duoc phan cong tham muu:

- Ban hanh céc vin ban, ké hoach trién khai nhiém vu duoc phan cong cho 1anh
dao dé trinh UBND thanh pho phé duyét;

- Chu tri, diéu phdi hoat dong cua té chuy&n mon pho théng (nhém cdt céan
chuyén mén TH, THCS): Xay dung ké hoach hoat dong va t6 chirc cac hoat dong cia
chuy@n mén TH, THCS theo thang, hoc ky, nam hoc; Ké hoach, t6 chuc, chi dao va
kiém tra...cac hoat dong cua chuyén mén Tiéu hoc, THCS; Ké hoach bdi dudng, bdi
dudng thuong xuyén, tap huan chuyén mén giéo vién TH, THCS va Bbi dudng HSG;
xay dyung ké hoach chi dao, t6 chuc cac ky thi, kiém tra cua bac TH, THCS. Céc cudc
thi Khoa hoc k§ thuat, sang tao thanh thiéu nién,..; K& hoach t6 chic thuc hién, kiém
tra chuyén mon (Ho so s6 séch, cdng tac day va hoc, kiém tra danh gia, day hoc tich
hop, gido duc STEM...); b4o céo ciia to chuyén mdn Tieu hoc, THCS; Xét tot nghigp
THCS, cap phat bang tét nghiép THCS, quan ly hd so tdt nghiép; cong tac tuyén sinh
l6p dau cap cac truong Tiéu hoc, THCS; cong tac quan ly hoat dong day thém, hoc
thém; cong tic PCGD-XMC toan nganh; Cong tac gido duc dan toc, gido duc qubc
phong.

- Thu ky cac Hoi nghi chung cua nganh va cac cugc hop cia co quan phong Gido
duc va bao tao.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach va bao céo cua Ban chi dao,
tham du day du cac cudc hop cua Ban chi dao; Béo cao két qua thuc hién Quy ché
dan chi ¢ linh vuc duoc phan cong cho Truong Ban chi dao, dong thoi gui bdo cao
cho Thu ky Ban chi dao dé téng hop.

7. Ong Nguyén Duy Lam

T4 chuc thuc hién Quy ché dan chii co s trong linh vuc duoc phan cong tham muu:

- Ban hanh céc vin ban, ké hoach trién khai nhiém vu duoc phan cong cho 1anh
dao dé trinh UBND thanh pho phé duyét.

- CoOng tac Quan ly, tng dung CNTT va khai thac cac mang thdng tin, Cong
thong tin dién tir cua nganh, Thu vién dién ta cta nganh... Chiu trach nhiém Tong
hop dua thdng tin bai, anh moi hoat dong cua nganh I&n cong TTDT; thudng truc
cong tac thi dua, khen thuong; cong tac CSVC, Thu vién, thiét bi toan nganh. Quan
ly cac thiét bi cua co quan; chi dao, quan ly, khai thac, sir dung, bao quan cac thiét bi
day hoc (thu vién, thiét bi,..) va thiét bi CNTT toan nganh; céng tac Nghién ciu khoa
hoc; cdng tac kiém dinh chat lwong gi4o duc va xay dung Truong chuan Qudc gia



toan nganh; cong tac khao thi; cong tac Bdi dudng thudng xuyén bac hoc phé thdng;
cdng tac théng ké toan nganh.

- Phéi hop diéu phéi hoat dong cua té chuy&n mdn phé théng.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach va béo céo cia Ban chi dao,
tham dy day du cac cudc hop cua Ban chi dao; Bao cdo két qua thuc hién Quy ché
dan cha ¢ linh vuc duoc phan cong cho Trudng Ban chi dao, dong thoi gui bdo cao
cho Thu ky Ban chi dao dé téng hop.

8. Ba Pinh Mai Huong

T6 chuc thuc hién Quy ché dan chii co so trong linh vuc duoc phan cong tham muu:

- Ban hanh cac vin ban, ké hoach trién khai nhiém vu duoc phan cong cho 1anh
dao dé trinh UBND thanh phé phé duyét trong cong tac Tai chinh toan nganh, huéng
dan nghiép vu, ché do chinh sach mai ban hanh.

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach su nghiép giao duc, co quan theo quy
dinh cua Luat ngan séch; 1ap ké hoach du toan kinh phi phét trién gido duc hang nam.
Phuong 4n phan b dy toan thu, chi ngan sach nha nuéc s nghiép gido duc theo phan
cap; 1ap du toan, quyét toan chi sy nghiép gido duc hang nim; Tham muu cac vin
ban chi dao, huéng dan cac don Vi truc thude lién quan dén cong tac ké toan — tai
chinh...;

- COng tac tham dinh, xét duyét quyét toan cac don vi du toan truc thudc; 1ap Hb
so cong khai tai chinh co quan theo quy dinh; thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan
dén cong tac quan ly tai chinh cua don vi du toan cap I di duoc Uy ban nhan dan
thanh phé giao tai Quyét dinh sé 4744/QD-UBND ngay 12/12/2013.

- Phu trach Ké toan toan nganh, co quan phong GDPT va chiu trach nhiém truéc
Truong phong GD&DT vé cac nhiém vu lién quan dén cong tac Tai chinh; Phéi hop
véi cac bo phan thuc hién nhiém vu cd lién quan.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach va béo céo cia Ban chi dao,
tham du day du cac cudc hop cua Ban chi dao; Béo cao két qua thuc hién Quy ché
dan chi ¢ linh vuc duoc phan cong cho Truong Ban chi dao, dong thoi gui bdo cao
cho Thu ky Ban chi dao dé téng hop.

9. Hiéu truéng c4c trwong dwgc phan cong 1a Khéi truwéng khéi thi dua cac
cap hoc Mam non, Tiéu hoc va Trung heoc co sé

T6 chirc thuc hién Quy ché dan chu co sé trong don vi va c4c co sd gido duc
cling cap hoc:

- Tuyén truyén, phé bién va to chuc trién khai thuc hién nghiém Nghi dinh sé
04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién
dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nu¢ce va don vi sy nghiép cong
lap va Thong tu s6 11/2020/ TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cua Bo GD&PT vé Hudng
dan thuc hién dan cha trong hoat dong cua co sé giédo duc cong lap trong don vi va
toan cap hoc.

- Chiu trach nhiém xay dung Ké hoach hoat dong thi dua cua khéi trong tung
nam hoc; t6 chuc theo ddi, danh gia két qua thi dua hang nam cua khdi cua cac don



vi truc thudc theo quy dinh (trong d6 can ctr két qua td chuc thuc hién Quy ché dan
chu trong don vi 1a mot trong nhitng tiéu chi bat budc trong danh gia, xép loai thi dua
dbi véi cac don vi). Can cir két qua trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc, thuc hién
cac phong trao thi dua hang nam cuaa cac don vi, to chirc binh xét cac danh hiéu thi
dua cho céc tap thé xang dang, tham muu, dé xuét véi nganh cac danh hiéu thi dua
cho cac tap thé trong cip hoc trinh céc cip theo quy dinh.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach va béo céo cia Ban chi dao,
tham dy day dua cac cudc hop cia Ban chi dao; Bao cao két qua thuc hién Quy ché
dan cha ¢ linh vuc duoc phan cong cho Truong Ban chi dao, dong thoi gui bdo cao
cho Thu ky Ban chi dao dé téng hop.

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi co sé co quan phong GD&PT dé nghi
cac thanh vién thuc hién tt cac nhiém vu da duoc phan cong./.

Noi nhin: TM. BAN CHI PAO QCDC

- Ban chi dao QCDC TP; TRUONG BAN
- Ban Dan van — Thanh ty Cam Pha;

- Co quan T chirc — Noi vy thanh phd;

- Cac thanh vién Ban chi dao;

- Can by, CC,CV, NLD co quan PGD;

- Céc co so GD tryuc thudc;

- Luu VT, CB. _—//

TRUONG PH’(‘)NG GD&DT
Pinh Quoc Vuong
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