UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 617 /QD-TTPVHCC Quang Ninh, ngay04 thang 7 nam 2025

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ndi bo trong glal quyet thu tuc hanh chinh méi ban hanh;
thi tuc hanh chinh dwoc sira d01, bo sung thudc chirc ning quan ly va
thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Cdn cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot
cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 1180/QD-UBND ngay 18/4/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dan tinh Quang Ninh Qudng Ninh vé viéc ity quyén cho Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh thwc hién nhiém vu, quyén han cua Chu tich UBND tinh trong
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 2178/0P-UBND ngay 23/6/2025 ciia Uy ban nhdn
dan tinh vé viéc quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ninh;

Can cir Quyét dinh s6 615 /OP-TTPVHCC ngay 04/7/2025 ciia Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh mdéi
ban hanh; thii tuc hanh chinh dwoc sica doi, bé sung; thii tuc hanh chinh bi béi bo
thudc chire ning quan Iy va tham quyén gidi quyét cia S¢ Gido duc va Pdo tao
tinh Quang Ninh.

Theo de nghi cua So Gidao duc va Pao tao tai To trinh s6 1488/SGDPT-TTr
ngay 03/7/20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd trong giai quyét
thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung thudc
chtrc nang quan 1y va tham quyén giai quyét cua S¢ Gido duc va Dao tao (Chi tiét
tai phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bo quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh dugc cong bb tai: s6
thr ty 11 muc II phan B; s6 }9, 20 muc I11; s6 29, 30, 31 myc VI phan B Phu luc
IT ban hanh kem theo Quyét dinh s6 174/QD-TTPVHCC ngay 29/4/2025 cua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng quan ly cia S¢ Gido duc va
Pao tao.

Piéu 3. S& Gido duc va Pao tao, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu va céac td chuc, ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy¢ét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DBOC
- Nhu Diéu 3; :

- B6 Giao duc va Pao tao;

- Cuc KSTTHC- Van phong CP;

- TT Tinh uy, TT HDND tinh; (bdo cao)
- UBND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- GD, PGD, cac phong, don vi thuoc TT;
- Cong Thong tin dién tur ctia Tinh;
- Luu: VT, KSTTHC. Nguyén Hai Van
Vii Hai Anh
Ky boi: Binh Thi Ngoc Loan




QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG
THUQC CHUC NANG QUAN LY VA THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 617 /0P-TTPVHCC ngay 04/7/2025 ciia Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh)

STT

CAC
BUOC

TRINH TU
THUC HIEN

BQ PHAN XU LY

THOI HAN
GIAI QUYET

THAM QUYEN
PHE DUYET

THU TUC HANH CHINH CAP XA

I |LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1 | H tro in trua cho tré em miu gido 24 ngay lam viéc UBND ciép xi
Buse 1 Tiép nhan Cosé gjéo duc mam non tiép nhan ho so; 1ap danh sajch gré duoc hd trg an trua 10 neav 1am viee
p 0 gui ve Uy ban nhan dan cap xa dang quan 1y truc tiép dé xem xét, tong hop gy i
7 Phong c6 chue nang quan ly gido duc cua Uy ban nhan déan cap xa t6 chue
Buéce 2 Tham dinh thdm dinh ho so; tong hgp danh sdch gui co quan tai chinh cuing cap trinh Uy | 7 ngay lam viéc
ban nhan dan cap xa ra quyet dinh phé duyét
Budc 3 Phé duyét Lanh dao Uy ban nhan déan xa 7 ngay lam viéc
Buéc 4 Tra két qua €0 80 gido duc mam non thong bao cong khai va to6 chuc trién khai thuc hién
chi ho trg
2 | Tro cip di véi tré em mam non 1a con cong nhan, nguoi lao dong lam viéc tai khu cong nghiép 24 ngay lam viéc UBND ciép xa

Co s¢ giao duc mam non tiép nhan ho so; 1ap danh sach tré dugc ho tro an trua

Buge 1 Ticp nhan giri vé& Uy ban nhan dan cép xa dang quan 1y tryc tiép dé xem xét, tong hop 10 ngay lam viee
7 Phong c6 chire néng quan ly gido duc cua Uy ban nhan déan cip xa t6 chure
Budce 2 Tham dinh tham dinh h6 so; tong hop danh sach gui co quan tai chinh cting cép trinh Uy | 7 ngay lam viéc
ban nhan dan cap xa ra quyét dinh phé duy¢t
Budce 3 Phé duyét Lanh dao Uy ban nhan déan x3 7 ngay lam viéc




CAC TRINH TU o o THOI HAN THAM QUYEN
STT 2 N BOQ PHAN XU LY " ‘. R _
BUOC THUC HIEN : ’ GIAI QUYET PHE DUYET
Budc 4 Tra két qud co s giao duc mam non thong bao cong khai va t6 chirc trién khai thyc hién
q chi hd trg
3 g)(:l ;rl(.:’g(:l(;z ;01 giao vien mam non lam viéc tai co s¢ giao duc mam non dan lap, tu thuc ¢ dia ban c6 khu 17 ngay lam viée UBND cép xi
Buse 1 Tiép nhan i(; s¢ gido duc mam non dén 1ap, tu thuc gui hd so dén Uy ban nhan dan cap 0.5 ngay
9 Phong c6 chure nang quan ly gido duc cua Uy ban nhan déan cap xa t6 churc
Budc 2 Tham dinh tham dinh ho 50; tong hop danh sach gui co quan tai chinh cung cap trinh Uy | 9,5 ngay lam viéc
ban nhan déan cp x3 ra quyét dinh phé duyét
Bude 3 Phé duyét Lanh dao Uy ban nhan dan x4 7 ngay lam viéc
. s 1A, co s& gido duc mam non thong bao cong khai va té chirc trién khai thuc hién
Budc 4 Tra két qua chi hd tro
re A z , . Quy dinh
4 | Xét hoc b hinh sach o
ét, cap hoc bong chinh sac khong cy thé
4.1 | Pdi voi sinh vién theo ché @) cir tuyén S0 Noi v ‘SO Gido
i duc va bao tao
Ké tir ngay nhap hoc, sinh vién ndp ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién
hoac ndp truc tuyén theo quy dinh vé S& Néi vu noi ding ky ho khau thuong
Budce 1 Nop ho so tra di voi sinh vién truong dai hoc, trudng cao de}ng su pham hodc Uy ban 15 ngay
nhan dan cap tinh noi dang ky ho khau thuong tra doi voi sinh vién truong cao
dang trur sinh vién truong cao dang su pham.
Tido nhan. thim | SO NOi vy, S¢ Gido duc va Dao tao tiép nhan ho so, tham dinh, 14p danh sach,
Budc 2 p diﬁh’ dy toan nhu cau kinh phi va thuc hién viéc chi trd hoc bong chinh sach cho
: sinh vién theo quy dinh.
15 so khon Truong hop hd so khong bao dam ding quy dinh, S& Noi vu, S Gido duc va
Budce 3 dam bio & | Pao tao 6 trach nhiém thong bao cho nguoi hoc trong thoi han 07 ngay lam | 07 ngay lam viée
viéc ke tir ngay nhan duoc ho so.




CAC TRINH TU o o THOI HAN THAM QUYEN
STT 2 N BOQ PHAN XU LY " ‘. R _
BUOC THUC HIEN ) ’ GIAI QUYET PHE DUYET
7 Sinh vién nhan hoc bong chinh sach tryc tiép tai S Noi vy, S6 Gido duc va
Budc 4 Nhén hoc bong | Pao tao hodc thong qua tai khoan ngan hang cua sinh vién theo dinh ky xét,
cap hoc bong.
4.2 | Pdi v6i hoc sinh trwong du bi dai hoc, trwomg phd thong dan tdc ndi tri: Co s¢ gido duc
. A 1A Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhap hoc, hoc sinh ndp hd so theo quy dinh \
Buge 1 Nop ho so cho nha truong noi hoc sinh dang theo hoc dé xét, cap hoc bong chinh sach. 15 ngay
’ 7 Co so gido dug tiép nhan hd so, thAm gﬁnh, 1ap danh ségh, du toan nhu cAu
Budc 2 Ti€p nhan, tham | kinh phi gui vé co quan quan ly tryc ti€p. Truong hop ho so khong bao dam
dinh dung quy dinh, co s¢ giao duc c6 trach nhiém théng bao cho nguoi hoc trong
thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so.
. A 2 Hoc sinh nhan hoc bong chinh sach tai co s¢ gido duc dang theo hoc theo dinh
Buge 3 Nhan hoc bong ky xét, cip hoc bong chinh sach theo quy dinh.
4.3 | Pdi v6i hoc vién co sé gido duc nghé nghiép danh cho thwong binh, ngwoi khuyét tat
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhép hoc, co so giao duc nghe nghiép thong . s
. A 1A \ co s¢ gido duc
Bude 1 Nop ho so bao cho hoc vién vé ché do hoc bong chinh sach, thoi gian ndp hd so va hudng 15 ngay A n
nghe nghi¢p
dan hoc vién ndp hod so theo quy dinh.
Dbi v6i hoc vién co so giao duc nghe nghiép cong 1ap: Hi€u trudng co so giao
duc nghé nghiép cong 1ap t6 chirc tham dinh ho so, tong hop, 1ap danh sach va co 80 giao dyc
du toan kinh phi thup hién ché do hﬂo trg chi phi hoc tap cho sinh vién ‘[I‘ll’}h co nghé nghi¢p, Uy
quan quan ly tryc tiép phé duyét, tong hop gui co quan tai chinh trinh cap co ban nhan dan tinh
tham quyén phé duyét.
Budc 2 Tiép nhan, tham | - Péi véi hoc vién co so giao duc nghé nghiép tu thuc: Hoc vién 1am don dé

dinh

nghi guri co s¢ gido duc nghe nghiép noi theo hoc dé xac nhan vao don trong
thot han 10 ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc don va huéng dan hoc vién
giri hd so vé Uy ban nhéan dan cap xa noi hoc vién ¢6 ho khau thuong tru.
Uy ban nhéan déan cap x3 t6 chirc tham dinh, phé duyét danh sach dbi twong
duogc huong chinh sach va xay dung du todn kinh phi thuc hién giri co quan
tai chinh ciing cap, trinh cap c6 thim quyén phé duyét.

10 ngay lam viéc

U}f ban nl;ﬁn dan
cap xa; Uy ban
nhan dan tinh




CAC TRINH TU o o THOI HAN THAM QUYEN
STT 2 N BOQ PHAN XU LY " ‘. R _
BUOC THUC HIEN : ’ GIAI QUYET PHE DUYET
Co s6 gido duc nghé nghiép cong lap: Truong hop hd so khong bao dam dung oy
T co s¢ gido duc
quy dinh, co sé gido duc nghé nghiép cong 1ap c6 trach nhiém thong bao cho | 05 ngay lam viée A n
5 nghe nghi¢p
Bude 3 Hb so khong | nguoi hoc trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so.
udc . 1a
dam bao Co so gido duc nghé nghiép tu thuc: Truong hop ho so khong bao dam theo , A 1a
. . A A A x4, A o . . N A A Uy ban nhan dan
quy dinh, Uy ban nhén dan cap xa c6 trach nhiém thong bao cho nguoi hoc | 07 ngay lam viée Ab i
trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so. p
II | LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC
5 | Chuyén truong d6i véi hoc sinh Tiéu hoc Co sé giao duc
5.1 | Poi v6i hoc sinh tiéu hoc chuyén truwong trong nuwéc 9 ngay lam viéc
X A 2 Phy huynh ndp don xin chuyén truong dén truong noi chuyén dén (truc tiép,
, Ti€p nhén, tham A - £ . \ \ . P ; N .
Budce 1 . qua buu dién hoac truc tuyén). Hi€u truong truong noi chuyén dén xem xét, | 3 ngay lam viéc
dinh 1A NGNS
phéan hoi don (dong ¥ hodc néu 18 1y do tir choi).
Bude 2 Thém dinh S'ilu khi duqc chap thuan, phu huynh giri don cho trudng noi chuyén di de rat 3 ngay lam vice
ho so hoc sinh.
Bude 3 Thaﬂm iimh va PI}u h\uyI}h nop day dua hq so cho truong noi chuyén dén trudong ti€p nhan, tu 3 ngdy lam viée
tra két qua van va x€p 16p cho hoc sinh.
5.2 | Poi v6i hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc chuyén truwdng tir nwéc ngodi vé nuée 10 ngay lam viéc
£ A 2 Phy huynh ngp don dé nghi tiép nhan (theo mau) dén trudong noi chuyen dén
. Tiép nhan, tham N .
Budce 1 . (tryc tiép, qua buu dién hoic truc tuyén). Hiéu trudng truong noi chuyén dén | 3 ngay lam viéc
dinh
xem xét, phan hdi don (ddng ¥ hodc néu 13 1y do tir chbi).
Bude 2 Tham dinh va Néu dong ¥ tiép nhan, nha trudng t6 chuc khao sat trinh d6 hoc sinh va xép 7 nedv 1am viec
tra két qua hoc sinh vao 16p phu hop va thuc hién tiép nhan, quan 1y ho so theo quy dinh. gay :
I | LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC




CAC TRINH TU o o THOI HAN THAM QUYEN
STT 2 N BOQ PHAN XU LY " ‘. R _
BUOC THUC HIEN : ’ GIAI QUYET PHE DUYET
6 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwée 03 ngay lam viéc UBND cip xi
. " ~ Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cic xa, phuong, dic khu va diém tiép
Bude 1 Ticp nhan nhén va tra két qué; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 2 Thém dinh Uy‘ban nhan dan cap xa tiép nhan, kiém tra ho so va gidi thiéu hoc sinh vé
truong.
Budce 3 Phé duyét Uy ban nhan déan cép x3 viét gidy giéi thiéu hoc sinh vé trudng.
) Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cac x&, phuong, dac khu va Diém tiép
Budc 4 Tra két qua nhan va tra két qua/ Buu chinh chuyén cho t6 chtrc, cong dan; Trung tdm Phuc
vu hanh chinh tinh.
7 Tiép nhén hgc sinh trung hoc co sé nguwdi nwée ngoai 03 ngay lam viéc UBND cz”'lp xa

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cic xa, phuong, dic khu va diém tiép

Buoe 1 Ticp nhan nhén va tra két qud; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budce 2 Tham dinh Uy ban nhan dan cap x4 kiém tra, tham dinh

Buéce 3 Phé duyét Ea}; ban nhan dan cap xa viét giay gidi thi€u hoc sinh vé truong THCS trén dia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac x3, phuong, dic khu va Piém tiép

Budc 4 Tra két qua nhan va tra két qua/ Buu chinh chuyén cho t6 chtrc, cong dan; Trung tdm Phuc

vu hanh chinh tinh.
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