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PHONG GD&DPT CAM PHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON DUONG HUY Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 298/KH-MNDH Cam Pha, ngay 21 thang 11 nam 2023
KE HOACH

Thue hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén déi sb, thong ké gido duc
nam hoc 2023-2024

Thuc hién Cong van sd 1177/KH-PGDDT ngay 16/11/2023 ciia Phong
GD&DT vé viéc V/v hudng dan thyc hién nhiém vu Gng dung céng nghé thong
tin, chuyén do6i s6 va thong ké gido duc nam hoc 2023-2024;

Can ct Ké hoach s6 71/KH-MNDH 2022 ciia truong mam non Duong
Huy vé K& hoach thuc hién nhiém vu chuyén d6i s6 dén nam 2025, dinh huong
dén nam 2030;

Truong mam non Duong Huy xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu cong
nghé thong tin, chuyén doi sb, théng ké gido duc nim hoc 2023-2024 nhu sau:

A. MUC PiCH - YEU CAU

I. Muc dich

- Tham gia trién khai thyc hién cac dé an ting cuong Gng dung CNTT
trong quan 1y va hd trg cac hoat dong day - hoc, nghién ciru khoa hoc gép phan
nang cao chat luong gido duc va dao tao giai doan 2016-2020, dinh huéng dén
nam 2025.

- Khai thac c¢6 hiéu qua, dam bao an toan thong tin hé thong mang. Duy tri
hoat dong 6n dinh, nang cip hoan thién cac hé théng thong tin san co, két hop
dau tu vé ha tﬁng ky thuat, phén mém ung dung, co s¢ dir liéu, nhan luc,...tao
nén tang phat trién Chinh quyén dién tir, bao dam an toan, an ninh thong tin.
Cu thé hoa noi dung trong cac van ban chi dao cua S& GD&DT, cua UBND
thanh phd, ctia Phong GD&PT nham ddy manh viéc tng dung CNTT-CPS-
thong ké gido duc gop phan d6i méi cong tac quan li, phwong phap day hoc,
kiém tra danh gia gop phan nang cao chét lugng, hiéu qua gido duc va dao tao.
Tang cudng co s vat chat, thiét bi CNTT; nang cao trinh do, ky nang img dung
CNTT-CPBS- théng ké gido duc cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién.

Il. Yéu cau

- T4t ca can b0, giao vién, nhan vién trong cac nha truong déu tich cuc
ung dung CNTT-CDS- théng ké gido ductrong viéc thyc hién cac nhiém vu
dugc giao. Viéc tng dung CNTT-CPS- thong ké gido ductrong cac hoat dong
day hoc, kiém tra danh gia phai ¢dam bao hiéu qua, tranh lam dyng, hinh thirc.

- Tiép tuc ddy manh tmg dung hé thong chinh quyén dién tir Thanh phé va
nang cao nang lyc quan ly, diéu hanh cung cép théng tin, trinh d6 ung dung
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CNTT-CBS- thong ké gido duc cuia cac can bd vién chirc, ngudi lao dong trong
nha truong nham dam bao sir dung, khai thac hiéu qua céc tién ich, cic hé thong
thong tin trén mang Internet.

B. NOI DUNG

I. Nhiém vu trgng tim

Tiép tuc thuc hién Ké hoach sé 3379/KH-UBND ngay 16/5/2017 vé viéc
thuc hién Quyét dinh s6 117/QD-TTG ngay 25/01/2017 caa Tha tuéng Chinh
pha phé duyét Bé an ting cuong ung dung CNTT trong quan 1y va hd trg cac
hoat dong day - hoc, nghién ctru khoa hoc gép phan nang cao chét luong gido
duc va dao tao giai doan 2016-2020, dinh huéng dén nam 2025.

T6 chuc thuc hién hiéu qua Dé an chuyén ddi sé toan dién tinh Quang Ninh
giai doan 2021 - 2025, dinh huéng dén nam 2030; Nang cao hiéu qua st dung hé
thong thiét bi hién dai da duoc dau tu trong cac dé 4n cua nganh gido duc.

Tang cuong cac diéu kién dam bao va tmg dung Cong nghé thong tin dé
t6 chtrc ¢6 hiéu qua cac hinh thirc quay video phdi hop voi cha me tré; gop phan
nang cao hiéu qua thuc hién cac tiéu chi xdy dyng truong mam non hanh phuc,
lay tré 1am trung tam.

Tiép tuc st dung hiéu qua phan mém quan 1y truong hoc, phan mém Co
s& dir liéu ctia Bd Gido duc va Pao tao; Pé an tdng cuong tmg dung CNTT trong
nganh Gido duc tinh Quang Ninh; P& an xay dung mo hinh thanh phd thong
minh tinh Quang Ninh, D& 4n trién khai nhan rong mo hinh thanh phd thong
minh cho thanh phé Cam Pha giai doan 2018-2025; B¢ an chinh quyén dién tir
tinh Quang Ninh; ning cao vi tri xép hang ICT index cua thanh phd, phat huy
hiéu qua viéc trién khai tmg dung CNTT-TT.

Tang cudng cac ngué)n luc cua nha nudc va xa hoi, nang cao chit luong
nhan lyc, dam bao cac diéu kién vé ha téng, co s& vat chét va trang thiét bi trién
khai ing dung Cong nghé thong tin va chuyén doi so.

IL. Céc nhiém vu cu thé

1. Ung dung CNTT-CPDS- thong ké gido duc trong nha truong

(1) Tiép tuc khai thac, str dung hé thdng quan 1y van ban phuc vu cong tac
quan 1y, diéu hanh tac nghiép, trao dbi van ban dién tir; duy tri két ndi lién thong
van ban qudc gia. Thuc hién trao doi vin ban dién tir hoan toan (khong dung van
ban gidy) theo Quyét dinh s6 125-QD/TU ngay 13/01/2016 ctia Ban thudng vu
Tinh uy ban hanh quy dinh thyc hién giao dich di¢n tir trong hoat dong cta céc
co quan Pang, doan thé tinh; Quy dinh vé viéc trao doi van ban dién ta trong cac
co quan nha nudc tinh Quang Ninh.

- 100% can bo, vién chiic, ngudi lao dong thuong xuyén sir dung phan
mém quan ly van ban va h¢ théng thu dién tr cong vu dé trao d6i van ban; thuc
hién nghiém quy ché trao d6i van ban dién tir trén méi trudng mang.
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- 100% can bg, vién chuc, nguoi lao dong duoc dao tao, tap huin nang
cao trinh d6 tng dung CNTT-CBS- théng ké gido duc

- Hiéu truong nha trudng thuong xuyén st dung chimg thu sé ky sb vin
ban dién tu.

(2) Trién khai c6 hiéu qua phin mém quén 1y trudng hoc truc tuyén t6i
100% CB, GV, NV trong truong, két ndi dir liéu véi phdn mém co so dir licu
ctia B6 Gido duc va dao tao; Dan sir dung ho so sb sach dién tir thay thé hoan
toan ban gidy theo hudng dan ctia S& Gido duc va Dao tao; Khai thac hiéu qua
cac hé théng thong tin nganh Gido duc:

- Cong thong tin dién tr cuia Bo GDPT tai dia chi https://moet.gov.vn;

- Phan hé vé gido duc va dao tao trén Heé tri thirc Viét s6 hoa tai dia chi
giaoduc.trithuc.vn;

- Kho bai giang e-leanring tai dia chi https://elearning.moet.edu.vn;

- Cong thong tin dién tr thanh phan cua SO Gido duc va Pao tao
http://quangninh.gov.vn/so/sogiaoducdaotao;

- Trang DDCI S6 GDBT
https://www.facebook.com/DDCISoGiaoducvaDaotaoQuangNinh;

- Trang trudng hoc két ndi: http://truonghocketnoi.edu.vn;

- Tang cudng st dung cac phan mém hé tro cong tac quan 1y: Ké toan, tai
san, nhan sy, tinh khau ph?m an...

(3) Thuc hién cong tac thu, chi va quan 1y tai chinh dbi véi dich vu theo
dung quy dinh tai van ban s6 3025/HD-SGDDT ngay 25/10/2021;

(4) Tang cudng tuyén truyén cho cha me tré va ngudi dan ndi chung vé
Cong dich vu cong tinh Quang Ninh, Céng dich vu cong Qubc gia
(http://dichvucong.quangninhg.gov.vn; http://dichvucong.gov.vn); dich vu cong
truc tuyén mic do 3, 4 trén toan dia ban Thanh phd. nang cao ty 1 nodp hd so
truc tuyén; P4y manh thanh toan khong dung tién mdt trong nha truong.

(5) Tang cudng tmg dung céng nghé dé to chirc hop, hoi nghi, hoi thao,
du gio va td chtrc sinh hoat chuyén mon, dac biét ddi v4i hinh thic td chire sinh
hoat chuyén moén theo cum truong, sinh hoat chuyén moén theo nghién clru bai
hoc; tiép tuc trién khai hiéu qua hé thong hoi nghi truc tuyén.

(6) Trién khai c6 hiéu qua Cong thong tin dién tir, thu dién tir gido duc
theo quy dinh tai Thong tu sé 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo
GDDT; trién khai hé théng thong tin quan 1y phd cap gido duc va chdng mu chir
theo Thong tu s6 35/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia Bo GDDT (dia chi
truy cap: http://pcgd.moet.gov.vn); trién khai tmg dung An toan COVID-19
(antoancovid.vn) téi 100% CB, GV, NV trong truong.

3. Trién khai hiéu qua cong tac thong ké gido duc

(1) T6 chtre thuc hién bao cao thdng ké gido duc dinh ky ddi voi gido duc

mam non cép trudng (ky dau nim hoc va ky cudi nim hoc tai dia chi
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http//csdl.moet.gov.vn) dung thoi han, ddy du va chinh xic theo quy dinh tai
Thong tu sd 24/2018/TT-BGDPT ngay 28/9/2018 vé ché do bao cao thong ké
nganh.

(2) Cap nhat day du, chinh x4c théng tin trén phin mém
quan 1y trudong hoc truc tuyén (SMAS) dé thuc hién dong bo dit liéu 1én phan
mém Co s& dit liéu ctia BO Gigo duc va Pao tao; Dic biét chu y cap nhat déy du
cac thong tin vé nhan su tai nha truong (tuyén dung méi, nghi, chuyén, trinh do
dao tao, ngach, bac...); ndp bdo cao théng ké trén phﬁn mém ding han.

4. Nang cao chat lwong ngudn nhan e s6 phuc vu chuyén doi s6

(1) Chu dong t6 chuc cac khéa bdi dudng ky ning tng
dung Cong ngh¢ thong tin cho can bd, gido vién, nhan vién, tdp trung vao cac
noi dung sau:

- K§ nang t6 chuc, quan 1y cac hoat dong quay video gém: to chirc
va quan ly 16p hoc, xay dung hoc li¢u, khai thac cac nguén hoc liéu,
tim kiém thong tin trén Internet; k¥ niang st dung cac phidn mém trinh chiéu,
phan mém soan bai giang e-learning, soan ciu hoi tric nghiém, phan mém day
hoc, khai thac str dung céc thiét bj cong nghé d6i méi ndi dung, phuong phap
day hoc; k¥ niang t6 chic va quan 1y cac hoat dong quay Video.

- K¥ ning str dung phan mém Quan 1y trudng hoc truc tuyén; K§ ning xur
ly, khai thac s liéu théng ké trén phin mém Co so dit liéu cua Bo Gido duc &
bao tao.

(2) Ra soat, kién toan va nang cao nang luc chuyén mon cho doi ngli can
bd phu trach tng dung Coéng nghé thong tin, chuyén ddi sé va lam cong tac
thng ké trong nha trudng.

(3) Trién khai cic chuwong trinh vé khoa hoc may tinh phu hop;
dua ndi dung phd cap k¥ nang sd va an toan, an ninh mang, cac nén tang md,
phan mém ngudn md vao chuong trinh giang day tir cdp tiéu hoc dé hinh thanh
som cac k¥ niang can thiét cho cong dan sb.

5. Pam bio cac diéu kién vé ha ting so, trang thiét bi trién khai ting
dung Cong nghé thong tin va chuyén doi sé trong Gido duc va Pao tao

- Ra so4t va c6 ké hoach mua sam bo sung, duy tri, ning cap trang thiét bi
dap tng yéu cau trién khai ung dung Cong nghé thong tin, chuyén déi sb, lam
viée truc tuyén; dam bao két ndi cap quang Internet t6i cac 16p.

- C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin d6i véi cac hé thong
Cong nghé thong tin. Thudng xuyén ra soat, khic phuc cac nguy co mat an toan,
an ninh thong tin. Pay manh tuyén truyén téi toan thé can b, gido vién va hoc
sinh k§ ning nhan biét, phong tranh cic nguy co mat an toan thong tin khi st
dung cac phﬁn mém truc tuyén va thiét bi c4 nhan nhu dién thoai thong minh,
may tinh bang, may tinh ca nhan.
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6. Thuc hién quy ché quan 1y, van hanh, khai thac Hé théng mang

- Hiéu truéng chiu trdch nhiém quan 1y, khai thic va bao vé
thiét bi mang cua diém két ndi dit tai nha truong; chu dong bao cao, dé xuit
trang sam, thay thé kip thoi néu thiét bi hong, khong thé hoat dong dé dam bao
két nbi thong sudt. Phan cong can bd phu trach cong nghé thong tin thuc hién
nhiém vu quan tri mang may tinh.

- Tham gia ddy du cac budi tap huan vé quan 1y, quan tri mang, cac 16p
dao tao nghi€p vu quan tri mang theo cac chuong trinh phu hop.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Poi véi Ban giam hi¢u

- Can ctr cac ndi dung trong nhi€ém vu ndm hoc vé CNTT cua Phong Giéo
duc & Pao tao xay dung ké hoach cu thé thuc hién nhiém vu ung dung CNTT-
CDS- thdng ké gido duc nim hoc 2023-2024.

- Trién khai thyc hién nhiém vu CNTT-CDS- théng ké gido duc dén toan
thé CB, GV, NV trong trudng.

- Tang cudng co so vat chat vé CNTT (sira may tinh, may in, bd sung may
tinh xéach tay...), ndng cip dudng truyén cap quang téc do cao do Viettel cung
cép. Thuong xuyén kiém tra stra chita bd sung, trang thiét bi phuc vu cho viéc
tmg dung CNTT-CBS- théng ké gido duc.

- Giam sat viéc diy manh tng dung CNTT-CDS- théng ké gido duc vao
day hoc va trong cong viéc dugc giao. Tang cuong quan 1y théng qua cac phan
mém truc tuyén (quan 1y truong hoc; phd cap, co so dit licu,...).

- Khai thac va st dung hiéu qua phan mém quéan li vin ban dang quy
trinh; ky sb trén mot sd van ban giri di qua mang internet (khi duoc yéu cau);
Tham muu céac 16p boi dudng nang cao trinh d6 Gmg dung CNTT-CPS- thong ké
gido duc cho cén bo, gido vién, nhan vién trong toan trudng theo ké hoach trién
khai Dé 4n phat trién gido duc trén dia ban thanh phd Cam Pha giai doan 2020-
2025, tm nhin dén ndm 2030,

- T6 chire so két, tong két danh gid tinh hinh ing dung CNTT-CPS- thong
ké gido duc gitta nim hoc (trudc ngay 25/01/2023) va cudi ndm hoc (trude ngay
31/5/2024) theo hudng dan ctua Phong Gido duc va Pao tao.

2. Pdi voi cac to chuyén mon

- Tang cudng boi dudng vé CNTT-CPS- thong ké gido duc cho giéo vién
trong t6, tham gia ddy du cac 16p bdi dudng vé CNTT-CDS- thdng ké gido duc
khi duoc giao nhiém vu.

- P& xuit nhu cau cau bdi dudng véi BGH nha trudng dé nang cao trinh
d6 tng dung CNTT-CDS- théng ké gido duc cho can b, gido vién trong to.



3. P6i véi gido vién, nhan vién

- Tang cuong cong tac tu hoc, tu boi dudng vé CNTT-CDS- thong ké gido
duc, tham gia day du cac 16p boi dudng vé CNTT-CPS- thong ké gido duc khi
duoc giao nhiém vu.

- Tich cuc tmg dung CNTT-CDS- thdng ké gido ductrong cong viéc duoc giao.

4. Bo phan ké toan

- Tham muu ngudn kinh phi dé thuc hién hiéu qua cac nhiém vu timg dung
CNTT- CDS- thong ké gido duc trong nha trudng.

Trén day 1a ké hoach trién khai nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén 6i
s6, thong ké gido duc nim hoc 2023-2024 cta Truong mam non Duong Huy.
Yéu cau céan bo, gido vién, nhan vién nha truong nghiém tac trién khai thuc
hién./.

Noi nhin: , KT.HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/co); PHO HIEU TRUONG

- Cac t6 chuyén mon (t/hién);
- CB, GV, NV (t/hi¢n);
- Luu VT.

Nguyén Thu Trang






