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KE HOACH

Té chitc thuwe hién truc hé nim 2025

Cin ctr Luat vién chue s6 58/2010/QH12, ngay 15/11/2010 quy dinh vé vién chiic;

Can ctr Bo Luat lao dong s6 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019;

Can ctr Thong tu 48/2011/TT-BGDDT, ngay 25/11/2011 cua B$ Gido duc
vag Dao tao Quy dinh Ve ché do lam viéc ddi véi giao vién mam non;

Can ¢t Thong tu s6 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15/9/ 2020 ciia Bo GD&DT
vé viéc ban hanh Piéu 1& truong trung hoc co s, truong trung hoc phd théng va
trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc;

Thong tu s6 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/06/2024 cua B6 GD&DT vé viéc
thuc hién cdng khai trong hoat dong ddi véi co sd giéo duc cua hé théng giéo duc
quéc dan”;

Can ctr Thong tu s6 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/03/2025 ctia B6 GD&DT vé
viéc Quy dinh ché @6 1am viéc ddi véi gido vién pho thdng, du bi dai hoc:;

Can ct tinh hinh thuc té, truong THCS Nam Hai xay dung Ké hoach truc hé
niam 2025, cu thé nhu sau:

|. Muc dich yéu cau

- Nham dam bao an ninh trat tu, an toan don vi va dam bao cac hoat dong
chung cia nha truong; giai quyét cac van dé hanh chinh, chuyén mén theo yéu
cau cia don vi, cp trén, dia phuong trong thoi gian gido vién nghi hé nam 2025.

- Nham nang cao y thurc trach nhiém cua can bo, nhan vién trong hoat dong
cua cua nha truong va thuc hién nhiém vu trong hé nam hoc 2024-2025.

- Nha truong, gido vién, nhan vién chu dong trong viée phdi hop véi cac ban
nganh doan thé, dic biét 1a Cha me hoc sinh dé ting cudng cong tac quan li, gido
duc, dam bao an toan, phong chong tai nan thuong tich, phong chdng dudi nude va
tuyén truyén cac hoat dong bo ich cho hoch sinh trong thoi gian nghi hé.

- Nha truong s:flp Xép cac hoat dong va thoi gian thuc hién nhiém vu trong he
dam bao tat ca VC-NLD duoc nghi hé theo dung quy dinh.

- T6 chitc phan cong 1am viéc va truc hé phai tuan thu theo cac yéu cau cua
CAp trén, ciia nha truong; dam bao an toan tuyét doi, giai quyét triét dé ndi dung cong
vi€c cua nha truong, tao tdm thé phén khoi cho VC-NLD dé chuén bi budc vao nam
hoc 2025-2026.

I1. Pdi twong, thoi gian

1. i twong truc:

Toan thé can bo quan 1i, nhan vién nha trudng.

2. Thoi gian tryc:



- Tur thoi diém tinh thoi gian nghi hé cua gido vién nha trudong

- Thoi gian lam viéc:

+ Dbi vai vién chirc: Theo gio hanh chinh:

Sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phdt;

Chiéu: Tir 13 gio 30 dén 16 gio 30 phut.

+ P6i véi nhan vién hop dong:

Bao vé: Thuc hién lam viéc theo ca dam bao 24/24 c¢d mat tai nha truong.

Lao coéng: 01 nguoi dam bao nha treong ludn sach sé, an toan.

111. N§i dung ké hoach

1. X4y dung ké hoach to chirc hoat dong he

Ban gidm hi¢u hop théng nhat, ké hoach truc hé nam 2025, xay dung ké hoach
hoat dong heé, bao cao vé Phong Gido duc va Pao tao; UBND phuong Cam Tay.

2. Thoi gian nghi heé cia vién chire

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 05/2025/TT-BGDDT ngay
07/03/2025 cua Bo GD&DT vé viéc Quy dinh ché d6 1am viéc di vai gido vién phd
thﬁng, du bi dai hoc; Nghi dinh sé 84/2020/NDB-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh Phu
cu the:

- Gi4o vién: Thoi gian nghi hé 1a 08 tudn: Tir ngay 07/6/2025 dén hét ngay
31/7/2025. Thoi gian tra phép cua gido vién tir 01/8/2025. (Do tir 1/6 dén 07/6/2025
can bo, gido vién tap trung hoan thién ho so dé nghi danh gid ngoai cong tac
KbCLGD)

- Can bo quan li (Hiéu truong, Pho hiéu truong): Thoi gian nghi hé dugc bd
tri linh hoat trong thoi gian nghi hé cta gido vién va trong nim hoc dé dam bao cac
hoat dong ctia nha trudng dién ra binh thudng va dam bao thanh cac nhiém vu cong
tac do co quan quén li ctia cac cap. Lich nghi hé ctia Hiéu truéng, pho hiéu trudng
phai bao cao co ¢ thAm quyén hodc theo phan cép.

- Nhan vién: Thuc hién ché d6 nghi phép theo quy dinh.

3. Phén cong lich truc hé

TT Ho va tén Chire vu Thoi gian truc Phan cong Ghi chu
1 Vi Phuong Hoa Hiéu Tu 7/6/2025 - 9/6/2025 Quan ly va thuc hién bao
trudng  [Tur 26/6/2025 - 31/7/2025 | céo theo quy dinh
2 | Tran Thi Bich Pho hiéu [Tu 7/6/2025 - 14/6/2025 | Quan ly va thuc hién bao
Loan trudng  [Twr 9/6/2025 - 30/6/2025 | céo theo quy dinh
Tur 23/6/2025 - 05/7/2025
Tu 14/7/2025 - 31/7/2025
3 | Ta Thi Hu¢ T6 truéng  [Tir 9/6/2025 - 24/6/2025 | Hoanthignhdsondmhoc;  (Chua thuc
VP Tu 30/6/2025 - 31/7/2025 | Phoi hop thuc hién thanh |hién nghi
toén luong, cac hoat dong, |phép
cac ché d6 va bao cao theo
quy dinh.
4 Pham Thi Thuy Kétoan [Tir 9/6/2025 - 31/7/2025 | Thuyc hién thanh toan Chua thuc
Hang luvong, cac hoat dong, cac  |hién nghi
phép




ché do va bao cao theo

quy dinh.
4 Nguyén Thi Thanh | Thu vién [Tu 9/6/2025 - 30/6/2025 | Thuc hién cong tac lién
Huyén Tu 21/7/2025 - 31/7/2025 | quan dén cong tac phu
trach.

4. Mot s quy dinh vé phan cong truc hé

Trong thoi gian nghi he, gido vién thuong xuyén theo déi cac kénh thong
tin cia c4 nhan, tap thé nhu: Dién thoai, Zalo ... dé tiép nhan sy diéu dong cua
BGH khi can thiét;. Trong thoi gian nghi hé ciing véi gia dinh, dia phuong nghiém
tic thue hién cac quy dinh vé phép luat giao thdng va cac quy dinh phap luat khac.

CB, GV va nhan vién dugc phan cong nhiém vu truc hé thuc hién nghiém
tlc sy phan cong cua Hi¢u trudng; bao cao tryc tiép noi dung cong viéc can xu Ii
hang ngay. Néu cé bat ky su viéc gi phat sinh trong qua trinh truc phai bao cao ngay
cho Hiéu trudng dé kip thoi giai quyét.

Pdi voi nhan vién bao vé thudng xuyén tuan tra, kiém soat hang ngay, dic
biét 1a trl trong cong tac phong chdng chay no; dé phong hoéa hoan; kiém soat cac
thiét bi dién sau mdi ngay lam viéc. Ngoai danh sach va thoi gian dugc phan cong
tai Ké hoach ndy nha truong co thé diéu dong CBGVNYV thuyc hién cac nhiém vy khi
cap trén yéu cau.

Trén day 1a ké hoach truc hé ndm 2025 cta truong THCS Nam Hai. Bé nghi
CB, GV, NV c6 tén triuc dam bao nghiém tic ké hoach nay.

Noi nhan:
- Nhu Biéu 3;
- Phong GD&DT (b/c);
- UBND phuong Cam Tay (b/c);
- Luu VT.
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